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AUTONUMLGL 
Úvodní charakteristika subsystému

Subsystém MAJETEK firmy SWM je koncipován tak, aby vyhověl co nejširšímu okruhu uživatelů. Lze jej využívat v průmyslu, místním hospodářství, obchodě, službách, státní správě i zemědělství.

Jeho hlavní předností je univerzálnost a možnost vytvořit si číselník pohybů dle dosavadních zvyklostí uživatele. Pochopitelně zajišťuje automatické zaúčtování pohybů ve spolupráci se subsystémem účetnictví pomocí spojovacího souboru, který lze vytvořit na disku stejného počítače, sdíleném disku, lokálním disku (například pro přenos modemem) nebo na disketě. 

Jméno běžného spojovacího souboru je "UMArmmpp", ročního "UMRr12pp", "r" je poslední číslice roku, "mm" je měsíc dvouciferně a "pp" je pracoviště majetku jedno nebo dvouciferně. Například spojovací soubor z pracoviště 1 za měsíc 2/1998 se bude jmenovat "UMA8021", přípony spojovacího souboru mohou být různé. Umístění spojovacích souborů musí být v souladu s číselníkem externích vstupů v účetnictví, kde se jména uvádí ve tvaru "UMA+++1" a "UMR+++1". 

Uživatel si může vytvořit výkazy pohybů, které při vhodně koncipovaném obsahu číselníku pohybů zajistí podklady pro široké spektrum použití. Lze definovat až 99 výkazů.

Pro podrobnější členění nákladů v účetnictví lze zadávat výkon, organizační jednotku (např. pracoviště) a zakázku. Použití těchto údajů je nepovinné, je ale k dispozici úplný mechanismus pro kontrolu těchto údajů.

AUTONUMLGL 
Základní pravidla komunikace systému s uživatelem

U našeho řešení subsystému je uplatňována jednotná filozofie ovládání, výběru z nabídek i vkládání údajů s maximálním využitím systému nápověd, takže výsledkem je programové řešení uživatelsky přístupné i pro pracovníky, kteří dosud s výpočetní technikou nepracovali. Všechny vkládané údaje jsou ihned při pořizování podrobeny logickým kontrolám, takže do informační databáze jsou uloženy pouze prověřené informace.

Ovládání subsystému je v naprosté většině realizováno pomocí výběru z nabídek, tzv. "menu", ovládání menu je standardní včetně použití myši. Podrobnější význam aktivní volby je zobrazen na řádku ve spodní části obrazovky. 

Vkládání jakýchkoli údajů je rovněž řízeno standardně. Pokud je v libovolném okamžiku možné použít klávesu se speciální funkcí, je k tomu zobrazena nápověda ve spodní části obrazovky. Při vkládání údajů funguje rozsáhlý systém "pomoci", který umožňuje "nahlédnout" do číselníků nebo matričních souborů, souvisejících s právě vkládaným údajem, případně přenést zvolenou hodnotu do vkládaného údaje. V číselnících se pohybujeme standardními klávesami jako v pořízení. V případě, že pro aktivní údaj neexistuje nápověda z číselníku, objeví se při stisku klávesy nápovědy kontextová nápověda. Ovládání výpisů sestav na obrazovku se provádí standardními klávesami dle nápovědy ve spodní části obrazovky.

AUTONUMLGL 
Standardní řídící klávesy pro menu

šipka vlevo
v hlavním menu posun o 1 volbu doleva, v dalších menu návrat do nadřazeného menu

šipka vpravo
v hlavním menu posun o 1 volbu doprava, v dalších menu návrat do nadřazeného menu

šipka nahoru
posun o 1 volbu nahoru

šipka dolů 
posun o 1 volbu dolů

Home
posun na první volbu

End
posun na poslední volbu

PageUp
posun na první zobrazenou volbu nebo o 1 "stránku" vzad

PageDown
posun na poslední zobrazenou volbu nebo o 1 "stránku" vpřed

Enter
provedení dané volby

Esc
v hlavním menu ukončení práce subsystému, v dalších menu návrat do nadřazeného menu.

Pro provedení žádané volby v aktivním menu lze též stisknout tzv. horkou klávesu, tj. písmeno, které je ve volbě zobrazeno jako velké a odlišnou barvou, případně jasem. Volby, které za daného stavu subsystému nelze provést, jsou zobrazeny sníženým jasem, jejich provedení bývá podmíněno například předchozím provedením jiné volby nebo použitím hesla s vyšší úrovní přístupu při spuštění subsystému.

AUTONUMLGL 
Řídící klávesy pro vkládání údajů

Insert
přepínání mezi režimy "vkládání znaků" - znaky vpravo od kurzoru se při vkládání nových znaků posunují doprava - a "přepisování znaků" - nově vkládané znaky přepisují původní

Delete
smazání znaku nad kurzorem, znaky vpravo od kurzoru se posunují doleva

Backspace
smazání znaku před kurzorem, znaky vpravo od kurzoru se posunují doleva

šipka vlevo
posun kurzoru o 1 znak doleva

šipka vpravo
posun kurzoru o 1 znak vpravo

šipka nahoru
posun kurzoru o 1 údaj zpět nebo o 1 řádek nahoru (na předešlou větu)

šipka dolů
posun kurzoru o 1 údaj vpřed nebo o 1 řádek dolů (na následující větu)

Tab
posun kurzoru o 1 údaj vpřed

Shift+Tab
posun kurzoru o 1 údaj vzad

PageUp
posun o 1 "stránku" vzad

PageDown
posun o 1 "stránku" vpřed nebo zápis nové nebo opravené věty

Home
posun kurzoru na začátek údaje

End
posun kurzoru na konec údaje

Ctrl+Home
skok na první větu, začátek souboru

Ctrl+End
skok na poslední větu, konec souboru

Ctrl+N
přidání nové věty, věta je přidána na konec souboru, po zadání klíčového údaje a pohybu kurzoru o "stránku" dojde k zařazení věty podle klíčového údaje

Ctrl+T
zrušení věty, na které stojí kurzor (zrušená věta je označena tečkou před prvním údajem věty nebo textem "Zrušená věta" po zadání klíčového údaje) nebo obnova zrušené věty

Enter
potvrzení hodnoty údaje, kurzor se přesune o údaj vpřed

Esc
ukončení vkládání, v některých případech storno oprav nebo storno nové věty

F1
nápověda, po stisknutí klávesy se buď objeví číselník nebo matriční soubor, podle něhož se kontroluje právě vkládaný údaj, s možností přenosu zvoleného údaje klávesou Enter nebo se vypíší na obrazovku pokyny pro vyplnění jednotlivých položek

Ctrl+F
hledání zadané hodnoty v zpracovávaném souboru. Pomocí této volby můžeme rychle vyhledat libovolnou hodnotu. Po stisknutí kláves Ctrl+F se objeví okno pro zadání hledané hodnoty. Do okénka, před nímž je text "Hledat", napíšeme hledanou hodnotu. Může to být libovolný text, hodnota, položka nebo jen její část. Poté pomocí klávesy Tab najedeme na text "Hledat" tak, aby byl podsvícen, a stiskneme Enter. Místo toho můžeme také současně stisknout klávesy Ctrl+Enter. Vyhledávání je prováděno od místa, kde se právě nachází kurzor. Chceme-li proto prohledávat celý soubor, musí být kurzor umístěn na jeho začátku nebo musíme najet klávesou Tab na "Hledat dokola" a stiskneme Enter. Při nalezení zadané hodnoty jsou hledané znaky zvýrazněny. Pokud není zadaná hodnota nalezena, vypíše se v pravém horním rohu zpráva "Nenalezeno".

Ctrl+G
opakované hledání stejné hodnoty, zadané použitím Ctrl+F 

AUTONUMLGL 
Řídící klávesy pro systém "pomoci"

šipka nahoru 
posun kurzoru o 1 řádek nahoru (na předešlou větu)

šipka dolů 
posun kurzoru o 1 řádek dolů (na následující větu)

PageUp
posun o 1 "stránku" vzad

PageDown
posun o 1 "stránku" vpřed

Home 
posun kurzoru na začátek údaje

End
posun kurzoru na konec údaje

Ctrl+Home
skok na první větu, začátek souboru

Ctrl+End
skok na poslední větu, konec souboru

Enter
přesun hodnot z řádku, na kterém je kurzor, do vkládaných údajů

Esc
ukončení nápovědy bez přesunu hodnot

Ctrl+F 
stejný význam a způsob ovládání jako Ctrl+F u vkládání údajů.

Ctrl+G 
stejný význam a způsob ovládání jako Ctrl+G u vkládání údajů.

AUTONUMLGL 
Řídící klávesy pro prohlížení sestav

šipka vlevo 
posun kurzoru o 1 znak doleva

šipka vpravo 
posun kurzoru o 1 znak vpravo

šipka nahoru
posun kurzoru o 1 řádek nahoru

šipka dolů
posun kurzoru o 1 řádek dolů

PageUp
posun sestavy o 1 "stránku" vzad

PageDown
posun sestavy o 1 "stránku" vpřed

Home
posun kurzoru na začátek řádky

End
posun kurzoru na konec řádky

Ctrl+Home
skok na začátek sestavy

Ctrl+End
skok na konec sestavy

Esc
ukončení výpisu sestavy

Ctrl+F 
stejný význam a způsob ovládání jako Ctrl+F u vkládání údajů

Ctrl+G 
stejný význam a způsob ovládání jako Ctrl+G u vkládání údajů

AUTONUMLGL 
Způsoby vstupu údajů z klávesnice

Pro vstup a změny údajů se používá několik způsobů pořízení v závislosti na množství a velikosti pořizovaných položek v souboru. Nejčastější je pořizovací tabulka, kde jsou jednotlivé věty seřazeny do řádků a jednotlivé položky vět do sloupců. Horní řádek tabulky obsahuje hlavičku s názvy, případně zkratkami názvů jednotlivých položek, význam případných zkratek je pak ve spodní části obrazovky nad popisem funkce ovládacích kláves. Takto se např. pořizuje číselník výkonů nebo číselník pohybů.

Pro případ souborů, jejichž položky se nevejdou na šířku obrazovky, se používá pořizovací formulář, kde je možno pořizovat údaje pouze jedné věty a to do řádků pod sebou. Názvy položek jsou umístěny v řádku před každou položkou. Tento způsob je nejčastější u souborů, které mají standardně jednu větu s mnoha údaji, kterou nelze zrušit ani pořídit věty nové, např. parametry tisku.

U některých souborů, zejména ve vlastní evidenci majetku, je použit speciální formulář v podobě "karty" s jednotlivými položkami rozmístěnými po celé obrazovce. 

AUTONUMLGL 
Práce s údaji typu datum

Standardním způsobem vstupu údajů typu datum je v systému SWM 2000 interpretace dvoumístného roku tak, že rok zadaný jako 50 až 99 se zpracuje jako 1950 až 1999 a rok zadaný jako 00 až 49 se zpracuje jako 2000 až 2049. Toto řešení se však v subsystému majetku využívá jen minimálně, protože jsou zde časté údaje typu datum před rokem 1950. V naprosté většině se proto datum zadává s čtyřmístným rokem, rok zadaný jako 0 až 99 se zpracuje jako 1900 až 1999.

Při výstupu datumových údajů je zkrácený formát data ponechán pouze v hlavičkách sestav, které žádné jiné údaje typu datum neobsahují. V opačném případě datum v sestavách vystupuje rovněž s čtyřmístným rokem.

AUTONUMLGL 
Identifikace záložních a transportovaných dat

Na každé disketě nebo v každém adresáři se záložními nebo exportovanými či importovanými daty se nacházejí zvláštní soubor, umožňující jednoznačnou identifikaci dat. Název tohoto souboru je ssttvvdd.rmm, kde jednotlivá písmena představují: 

ss
kód subsystému, u majetku vždy MA

tt
typ dat, u majetku jsou možnosti: 

AR 
záloha dat

UC 
soubor zaúčtování 

vv
první dvě číslice verze subsystému, například 60 pro mzdy verze 6.00

dd
pořadové číslo diskety od 01 do 99 nebo 00 v adresáři

r
poslední číslice roku aktuálního při vytvoření dat

mm
měsíc aktuální při vytvoření zálohy

Soubor s výše uvedeným názvem má i na případných pokračovacích disketách stejné datum a čas aktualizace. Na disketě jsou stejné znaky bez tečky uloženy i do její jmenovky, kterou lze jednoduše zjistit prostředky pro správu souborů. 

AUTONUMLGL 
Podmínky provozování subsystému

Subsystém MAJETEK firmy SWM lze provozovat na šestnáctibitových a vyšších počítačích standardu IBM PC a kompatibilních, které pracují pod operačním systémem MS DOS 3.30 a vyšším. Doporučená konfigurace je nejméně 386 SX se 4 MB RAM. Programové řešení je vytvořeno v databázovém prostředí FoxPro verze 2.5 s plnou podporou práce v síti LAN. Toto prostředí umožňuje práci v českém jazyce v kódu LATIN2 (Microsoft - kódová stránka 852) nebo KEYBCS2 (Kamenických - kódová stránka 895).

Je zapotřebí dostatečná kapacita pevného disku v závislosti na rozsahu zpracovávaných dat, za minimum lze považovat 20 MB. Pro bezpečnostní kopie je vhodná disketová mechanika libovolného rozměru a kapacity (doporučujeme 3,5" / 1,44 MB), není však bezpodmínečně nutná. Formáty obrazovky jsou zpracovány pro monitory se zobrazením 25 řádků po 80 znacích, monochromatické i barevné.

Při tisku sestav se používá řízení tiskárny minimálně v rozsahu přepínání hustoty znaků. Standardně jsou nastaveny řídící řetězce pro mód Esc/P (EPSON), řídící řetězce může uživatel měnit výběrem ze základních typů tiskáren nebo je individuálně upravit. U pevně naprogramovaných sestav postačí šíře papíru 25 cm, při použití širšího papíru se automaticky použije nižší hustota znaků. 

AUTONUMLGL 
Ošetření chybových stavů

Kromě chyb, které je uživatel schopen odstranit sám, např. zadání nepřípustných hodnot, nepřípustné kombinace a logické chyby dat, existuje další skupina chyb, na které běžný uživatel nemůže korektně reagovat. Může se jednat např. o nedostatek diskového prostoru, chybějící datové objekty, chyby zařízení, porušení struktury souborů vlivem výpadku elektrického proudu. Méně závažné chyby může sice odstranit odborný pracovník uživatele, řešení je ale vždy vhodné konzultovat s dodavatelem subsystému.  

Při chybách tohoto typu  se vždy vypíše chybová zpráva na obrazovce. Obsah obrazovky zaznamenejte (nejsnadněji otiskem obrazovky pomocí klávesy "Print Screen") a předejte dodavateli subsystému. Chyba je rovněž registrována v souboru MACHYB.DBF, pokud ovšem nedojde zároveň k poruše funkce zápisu na pevný disk. 

Častou závadou bývá porucha tiskárny. Při přerušení tisku se vypisuje upozornění na obrazovce a program čeká na stisk klávesy. Pokud mezi tím dojde k opravě tiskárny (např. výměnou papíru), v tisku se pokračuje, obvykle však dojde ke ztrátě části sestavy. Stisknutím klávesy Esc můžeme také celý tisk ukončit a program se vrátí do menu.

AUTONUMLGL 
Spuštění subsystému

Vlastní spuštění subsystému zajišťuje dávkový soubor MAJETEK.BAT, umístěný v pracovním adresáři subsystému (standardně C:\MAJETEK), u síťové instalace v adresáři pracoviště subsystému. Spouštět subsystém lze i z nabídkového programu SWM nebo z programů typu M602. Uvádíme příklad "ručního" spuštění subsystému z příkazové řádky MS DOS: 


C:\MAJETEK\MAJETEK <Enter>

Po spuštění programu je požadováno zadání hesla, není nutné rozlišovat mezi velkými a malými písmeny. Heslo má zabránit nepovolaným osobám v neoprávněné manipulaci s daty a identifikuje konkrétního uživatele subsystému pro určení rozsahu oprávnění k provádění konkrétních činností a pro evidenci provedených změn. 

Hlavní heslo, umožňující definici běžných přístupových hesel v bloku voleb "Služby", je při instalaci subsystému nastaveno na "SWM". Bezprostředně po přihlášení se hlavním heslem je možno toto heslo změnit. Subsystém pochopitelně nemůže zajistit fyzickou ochranu dat proti neoprávněnému zásahu či zneužití.

Po zadání přístupového hesla se kontroluje, zda na tomtéž pracovišti subsystému již nepracuje jiný uživatel. Pokud pracuje, další spuštění není umožněno, aby se předešlo konfliktům a haváriím. 

Pokud je chod subsystému ukončen jakýmkoli nestandardním způsobem, je to při jeho příštím spuštění zjištěno. Dříve byla obsluha pouze upozorněna a bylo nabídnuto indexování dat. Nyní subsystém nejprve zobrazí stručný návod k dalšímu postupu a poté se rozběhne v takzvaném nouzovém režimu, ve kterém jsou zablokovány všechny volby kromě indexování, zálohování, obnovy dat, kontroly záloh a kontroly dat. Pokud uživatel provede doporučený postup a ukončí činnost subsystému, je při dalším spuštění jeho funkce již normální. 

AUTONUMLGL 
Číselníky

Tento blok úvodní nabídky je určen pro zadávání číselníků, tj. souborů obecných dat, pomocí nichž jsou kontrolována pořizovaná data, doplňovány pomocné texty na obrazovce a v sestavách nebo řízen postup výpočtu. Proto je nutné zadávání těchto údajů věnovat maximální pozornost, neboť chybně zadaný číselník může být zdrojem nepříjemných chyb při vlastním zpracování.

Číselníky se dělí na přístupné, jejichž obsah může uživatel měnit, a na nepřístupné, jejichž obsah může měnit pouze dodavatel ať již v rámci vývoje subsystému nebo při jeho instalaci. Tato dokumentace se nezabývá druhou skupinou. Pokud je obsah těchto číselníků uživatelsky významný, je zde uveden v kontextu dle použití.

Část číselníků obsahuje tabulky dané legislativně pro všechny uživatele. Tyto jsou naplněny dodavatelem, uživatel je v případě změny nebo výjimky může modifikovat. Vzhledem k této možnosti nemůže dodavatel odpovídat za chyby vzniklé jejich nesprávným obsahem. Jedná se o číselník oborů (tabulka kódů SKP investičního majetku s obory, třídami, typem karty a daňovou odpisovou skupinu), číselník typů karet (typ karty představuje druhou a třetí číslici ze syntetického účtu příslušného investičního majetku), číselníky odpisových skupin daňových i účetních, číselník druhů daní, číselník ocenění investičního majetku a číselník způsobu vyřazení investičního majetku.

Další část číselníků je dodavatelem naplněna tak, aby demonstrovala možnost jejich využití. Uživatel je může pomocí volby "inicializace" vyprázdnit a vytvořit jejich obsah sám nebo může původní obsah jen modifikovat dle svých požadavků. Jedná se o číselník pohybů, účtování, druhu investičního majetku a všechny číselníky výkazů.

Ostatní číselníky jsou dodavatelem rovněž naplněny, jejich obsah však je pouze demonstrační a pro provoz nepoužitelný. Uživatel je po seznámení se subsystémem musí pomocí volby "inicializace" vyprázdnit.

Povinně musí být naplněny číselníky, bez nichž není vůbec činnost subsystému možná:

-
obory investičního majetku (naplněn standardně)

-
daňové odpisové skupiny (naplněn standardně)

-
účetní odpisové skupiny (naplněn standardně)

-
pohybů (musí obsahovat alespoň 1 větu pro každý kód využití)

-
druhů investičního majetku (alespoň 1 věta pro každý použitý druh majetku)

-
ocenění investičního majetku (naplněn standardně)

-
způsob vyřazení investičního majetku (naplněn standardně)

-
typů karet (naplněn standardně)

-
druhů daně z investičního majetku

-
závodů a středisek (po číselníku výkonů, budou-li vyplňovány)

Volitelně se plní číselníky, jejichž obsah není pro provoz subsystému obecně nezbytný:

-
položek DHM1 a DHM2 (naplnění není nutné, číselník se doplňuje automaticky)

-
míst v případě používání odpovědnostních míst

-
účtování v případě požadavku automatického zaúčtování

-
výkonů v případě požadavku účtování na výkony

-
organizační jednotky v případě požadavku účtování na tyto jednotky.

-
zakázek v případě požadavku účtování na zakázky

-
výkazů, budou-li používány

Při práci se všemi číselníky postupujeme v zásadě stejně. Po vybrání z nabídky, se kterým číselníkem budeme pracovat, se objeví další menu s nadpisem "CO DĚLAT". Můžeme si zvolit některou ze tří možností:

-
Změny


V této volbě provádíme veškeré zásahy do zvoleného číselníku, tzn. pořízení nové věty, opravu údajů nebo zrušení věty. Při jednotlivých operacích se řídíme nápovědou ve spodní části obrazovky. Pořízení každého údaje musíme ukončit klávesou Enter. Řídící klávesy pro pořízení údajů již byly výše popsány.

-
Prohlížení 


Volba slouží k výpisu číselníku na obrazovku. Grafická podoba je stejná jako u volby Změny, údaje však nelze měnit. Řídící klávesy pro prohlížení jsou stejné jako u systému "pomoci" (viz. výše) s výjimkou klávesy Enter.

-
Tisk 


Volba slouží k výpisu číselníku na tiskárnu nebo do souboru na disku. Po spuštění volby se objeví menu se 3 volbami:

-
Místní tiskárna 


Směrování tisku na výstupní zařízení (port), zpravidla na tiskárnu, která je přímo fyzicky připojena k počítači

-
Vzdálená tiskárna

 
Směrování tisku na výstupní zařízení, zpravidla jiné než u místní tiskárny. Výstupy obou tiskáren lze nastavit ve volbě "Nastavení parametrů" v bloku voleb "Služby". K nastavení dochází zpravidla při instalaci subsystému s ohledem na konkrétní realizaci technického zabezpečení (síť nebo izolovaný počítač) a nedoporučuje se během provozu toto nastavení příliš měnit. Použití obou tiskáren je vhodné např. tehdy, když potřebujeme vytisknout větší množství sestav a můžeme tímto způsobem zadat tisk na obou tiskárnách současně.

-
Soubor


Výstup do společného souboru s názvem PRINTER.TXT nebo odděleného souboru se zvláštním jménem (dle nastavení tiskových parametrů). Soubor PRINTER.TXT se maže (pokud není prázdný) po dotazu vždy po opětném spuštění subsystému, soubory se zvláštním jménem na disku zůstávají. 

AUTONUMLGL 
Číselníky majetkové

První skupinou číselníků jsou majetkové číselníky. Jejich obsah se používá pro vlastní evidenci jednotlivých kategorií investičního a drobného majetku a je podrobně popsán v následujících kapitolách.  

AUTONUMLGL 
Číselník položek drobného majetku

Obsahuje všechny předměty použité v evidenci DHM 1 nebo v DHM 2. Tento číselník není nutno vyplňovat předem, není to ale vyloučeno. Pokud se při zařazování v DHM 1 nebo DHM 2 zadané JKPOV nalezne v tomto číselníku, nabídne se jeho název. Po zařazení se automaticky do tohoto číselníku přepíší aktuální údaje, případně se v něm založí nová položka. Číselník obsahuje následující údaje: 

JKPOV - Číselná klasifikace dle JKPOV nebo uživatelská. Alespoň první 3 místa musí být vyplněna číslicemi, nesmí být "000", každé JKPOV se může v číselníku vyskytovat pouze jednou.

Název - Nesmí být prázdný

Cena/MJ - Cena za měrnou jednotku. Musí být větší než 0.

MJ - Měrná jednotka. Obvykle "KS", je povinná.

AUTONUMLGL 
Číselník odpovědnostních míst

Obsahuje pro každé odpovědnostní místo jeho kód a název. Kód místa je obecně znaková položka, povolené znaky mohou být omezeny při instalaci dodavatelem na základě přání uživatele. Za odpovědnostní místa lze považovat například místnosti, osobní čísla zaměstnanců a podobně. Odpovědnostní místo nemá žádný vliv na účtování, uplatňuje se například při třídění a členění sestav. Číselník obsahuje následující údaje: 

Místo - Kód odpovědnostního místa. Obecně může obsahovat nejvýše pět libovolných znaků, přesný formát může určit dodavatel při instalaci. Je povinný a musí být v číselníku jedinečný.

Název - Název odpovědnostního místa, je povinný.

AUTONUMLGL 
Číselník oborů investičního majetku

Obsahuje tabulku, zpracovanou dle zákona o dani z příjmu o zatřídění hmotného a nehmotného majetku do odpisových skupin. Z historických důvodů nadále zahrnuje i údaje třída a obor. V případě, že je uživatel nechce využívat, doporučuje se vyplnění "8" a "888". Pro každý kód SKP může obsahovat jednu nebo více vět (rozlišených pořadovým číslem), které se liší některou z dalších položek. Číselník obsahuje následující údaje: 

SKP - Kód SKP nebo jeho část. Není nutné doplňovat úplné SKP v případě, že zákon o dani z příjmu obsahuje jen jeho část, údaj v tomto případě doplníme doprava nulami. Údaj je povinný.

Pořadové číslo - Rozlišení více vět v rámci stejného SKP. Musí být kladné a číselník může obsahovat každou kombinaci SKP + pořadové číslo jen jednou.

Položka - Označení položky zákona o dani z příjmu, podle které je daný kód SKP zařazen do odpisové skupiny.

Název - Název položky SKP, její části, oboru a podobně. Údaj je povinný.

Daňová odpisová skupina - V případě neodepisovaného investičního majetku se uvede nula, v případě odepisování podle zvláštního paragrafu hodnota větší než 5, zvolená uživatelem, vždy však musí existovat v číselníku daňových odpisových skupin.

Typ karty - Určuje formát evidenční karty, musí být v intervalu 10-39 a existovat v číselníku typů karet

Obor - musí být vyplněn číslicemi a nesmí být "000"

Třída - musí být vyplněn číslicí

AUTONUMLGL 
Číselník daňových odpisových skupin

Obsahuje všechny daňové odpisové skupiny IM. Standardní naplnění zahrnuje odpisovou skupinu 0 pro neodepisovaný nebo jednorázově odepisovaný investiční majetek a odpisové skupiny 1 až 5 dle zákona o dani z příjmu s údaji popisujícími rovnoměrný a zrychlený odpis. Číselník obsahuje následující údaje: 

Skupina - Číselný kód odpisové skupiny. Jeho hodnota nesmí být záporná a každý kód se může v číselníku vyskytovat pouze jednou.

Doba odepisování - Celková doba odepisování investičního majetku. Hodnota nesmí být záporná.

Sazba první rok rovnoměrný - Roční odpisová sazba pro první rok rovnoměrného odepisování.  Nesmí být záporná. 

Sazba další roky rovnoměrný - Roční odpisová sazba pro další roky rovnoměrného odepisování.  Nesmí být záporná. 

Sazba zvýšená cena rovnoměrný - Roční odpisová sazba pro další roky rovnoměrného odepisování po zvýšení vstupní ceny.  Nesmí být záporná. 

Koeficient první rok zrychlený - Koeficient pro první rok zrychleného odepisování. Nesmí být záporný. 

Koeficient další roky zrychlený - Koeficient pro další roky zrychleného odepisování. Nesmí být záporný. 

Koeficient zvýšená cena zrychlený - Koeficient pro další roky zrychleného odepisování po zvýšení vstupní ceny. Nesmí být záporný. 

AUTONUMLGL 
Číselník účetních odpisových skupin

Obsahuje všechny účetní odpisové skupiny IM. Standardní naplnění je shodné s číselníkem daňových odpisových skupin, uživatel si může doplnit podle potřeb další účetní odpisové skupiny tak, aby odpovídali jeho stanoveným odpisovým plánům. Některé sazby pro rovnoměrný odpis se používají i při měsíčním nebo denním odepisování. Číselník obsahuje následující údaje: 

Skupina - Číselný kód odpisové skupiny. Jeho hodnota nesmí být záporná a každý kód se může v číselníku vyskytovat pouze jednou.

Doba odepisování - Celková doba odepisování investičního majetku. Hodnota nesmí být záporná.

Sazba první rok rovnoměrný - Roční odpisová sazba pro první rok rovnoměrného odepisování.  Nesmí být záporná. 

Sazba další roky rovnoměrný - Roční odpisová sazba pro další roky rovnoměrného odepisování. Využívá se i jako roční odpisová sazba pro měsíční nebo denní odepisování včetně prvního roku odepisování. Nesmí být záporná. 

Sazba zvýšená cena rovnoměrný - Roční odpisová sazba pro další roky rovnoměrného odepisování po zvýšení vstupní ceny. Využívá se i jako roční odpisová sazba pro měsíční nebo denní odepisování po zvýšení vstupní ceny. Nesmí být záporná. 

Koeficient první rok zrychlený - Koeficient pro první rok zrychleného odepisování. Nesmí být záporný. 

Koeficient další roky zrychlený - Koeficient pro další roky zrychleného odepisování. Nesmí být záporný. 

Koeficient zvýšená cena zrychlený - Koeficient pro další roky zrychleného odepisování po zvýšení vstupní ceny. Nesmí být záporný. 

AUTONUMLGL 
Číselník pohybů investičního majetku

Obsahuje nejméně jeden pohyb pro každé užití. Tvoří propojení čísel pohybů, které může stanovit uživatel, s kódy užití, které stanovil pevně dodavatel. Každý pohyb může být určen pro jeden nebo dva kódy užití. Číselník pohybů může obsahovat pohyby, pro něž požadujeme zaúčtování (běžné pohyby investičního majetku), i pohyby, pro něž zaúčtování nepožadujeme (počáteční stavy investičního majetku, opravné pohyby investičního majetku, všechny pohyby drobného majetku). Při tvorbě číselníku pohybů je třeba brát v úvahu potřeby volitelných výkazů, které umožňují nápočet jednotlivých pohybů na jednotlivé řádky výkazu. Obvykle jde zejména o definování běžných a opravných pohybů pro odlišení skutečných pohybů a oprav. Číselník obsahuje následující údaje: 

Pohyb - Číselný kód pohybu. Musí být kladný a každá hodnota se může v číselníku vyskytovat pouze jednou. 

Název - Je povinný. 

Kód užití 1 - Povinný první kód užití pohybu. Musí existovat v číselníku kódů užití. 

Kód užití 2 - Nepovinný druhý kód užití pohybu. Je-li vyplněn, musí existovat v číselníku kódů užití, nesmí být shodný s prvním kódem užití a musí se týkat stejné kategorie majetku, jako první kód užití. 

AUTONUMLGL 
Číselník druhů investičního majetku

Pomocí tohoto číselníku může uživatel provést rozčlenění investičního majetku do druhů podle svých potřeb. Ve standardním naplnění odpovídají první dvě místa druhu majetku typu karty, tedy druhé a třetí číslici syntetického účtu účtové třídy 0, třetí místo je 0 a tvoří rezervu pro případné další členění. Druh majetku má vliv na účtování, uplatňuje se při třídění, členění sestav a tvorbě výkazů. Číselník obsahuje následující údaje: 

Druh - Číselný kód druhu majetku. Je povinný, musí být kladný a každá jeho hodnota se může v číselníku vyskytovat pouze jednou. 

Název - Název druhu majetku, nesmí být prázdný. 

AUTONUMLGL 
Číselník účtování investičního majetku

Tento číselník umožňuje vytvořit předpis pro automatické zaúčtování všech pohybů investičního majetku, které jsou provedeny během měsíce. Slouží jako podklad pro vytvoření spojovacího souboru do účetnictví. Musí obsahovat větu pro každý pohyb a druh investičního majetku, který má být zaúčtován. Lze předepsat účtování až na čtyřech účtech účetní osnovy. Číselník obsahuje následující údaje: 

Pohyb - Číslo pohybu investičního majetku. Musí existovat v číselníku pohybů a týkat se investičního majetku. 

Druh majetku - Druh investičního majetku. Musí existovat v číselníku druhů investičního majetku. Každá kombinace pohybu a druhu majetku se může vyskytovat v číselníku pouze jednou. 

Znaménko MD1 - Znaménko prvního účtování na straně MD. 

Účet MD1 - Účet pro první účtování na straně MD. Údaj je povinný a musí být kladný. 

Kód částky MD1 - Kód částky pro první účtování na straně MD. Je povinný a musí existovat v číselníku kódů účtovaných částek (viz dále). 

Znaménko DAL1, Účet DAL1, Kód částky DAL1 - Obdobné údaje pro první účtování na straně DAL. 

Znaménko MD2, Účet MD2, Kód částky MD2 - Obdobné údaje pro druhé účtování na straně MD. 

Znaménko DAL2, Účet DAL2, Kód částky DAL2 - Obdobné údaje pro druhé účtování na straně DAL. 

AUTONUMLGL 
Číselník ocenění investičního majetku

Číselník definuje druhy ocenění investičního majetku při jeho pořízení. Musí obsahovat alespoň jednu větu. Číselník obsahuje následující údaje: 

Druh ocenění - Numerický kód druhu ocenění investičního majetku. Musí být kladný a každá hodnota se může v číselníku vyskytovat pouze jednou. 

Název - Název popisující druh ocenění investičního majetku. Nesmí být prázdný. 

AUTONUMLGL 
Číselník vyřazení investičního majetku

Číselník definuje způsoby vyřazení investičního majetku. Musí obsahovat alespoň jednu větu. Číselník obsahuje následující údaje: 

Způsob vyřazení - Numerický kód způsobu vyřazení investičního majetku. Musí být kladný a každá hodnota se může v číselníku vyskytovat pouze jednou. 

Název - Název popisující způsob vyřazení investičního majetku. Nesmí být prázdný. 

Procento daňového odpisu - Procento daňového odpisu při vyřazení v druhém a dalších letech užívání. Musí ležet v rozmezí 0 až 100 včetně. 

Zůstatková cena daňově - Určuje, zda se při vyřazení má daňově uznat zůstatková cena (celá nebo její část). Musí být "A" nebo "N". 

Náhrada - Určuje, zda se daňově uznaná část zůstatkové ceny má omezit zadáním výše náhrady škody a podobně. Musí být "A" nebo "N". Vyplňuje se jen při zadání "A" v předchozím údaji. 

AUTONUMLGL 
Číselník typů karet investičního majetku

Umožňuje pro každý typ karty, daný druhou a třetí číslicí ze syntetického účtu příslušného druhu investičního majetku, zadat názvy pěti znakových údajů na kartě investičního majetku. Číselník obsahuje následující údaje: 

Typ karty - Číselný kód typu karty. Musí být v rozmezí od 10 do 39. 

Název karty - Název typu karty pro daný druh majetku. Nesmí být prázdný. 

Název 1 - název 1. znakového údaje, například "Typ".  Nesmí být prázdný. 

Název 2 - název 2. znakového údaje, například "Výrobní číslo".  Nesmí být prázdný. 

Název 3 - název 3. znakového údaje, například "Výrobce".  Nesmí být prázdný. 

Název 4 - název 4. znakového údaje, například "Dodavatel".  Nesmí být prázdný. 

Název 5 - název 5. znakového údaje, například "Země původu".  Nesmí být prázdný. 

AUTONUMLGL 
Číselník daní z investičního majetku

Číselník definuje všechny druhy daně, placené z investičního majetku. Je-li prázdný, jsou položky druh daně a výše daně v matričních souborech investičního majetku automaticky přeskakovány. Číselník obsahuje následující údaje: 

Druh daně - Numerický kód druhu daně z investičního majetku. Musí být kladný a každá hodnota se může v číselníku vyskytovat pouze jednou. 

Název - Název popisující druh daně z investičního majetku. Nesmí být prázdný. 

AUTONUMLGL 
Kontrolní číselníky

Kontrolní číselníky slouží ke kontrole údajů pro podrobnější zaúčtování nákladů, které se vyplňují v matričních souborech evidence investičního a drobného majetku. Jejich obsah je podrobně popsán v následujících kapitolách. 

AUTONUMLGL 
Výkony

Číselník všech povolených výkonů. Je třeba ho naplnit, pokud se budou mzdové náklady sledovat podle jednotlivých výkonů. Má vazbu také na číselník středisek, v němž lze zadat povolené výkony na jednotlivých střediscích. Číselník obsahuje dva povinné údaje:

Číslo výkonu - čtyřmístné číslo kontrolované na jednoznačnost

Název výkonu

AUTONUMLGL 
Střediska

Číselník všech povolených středisek. Obsahuje údaje:

Číslo střediska - pětimístné číslo kontrolované na jednoznačnost. Může mít strukturu ZZSSS, kde ZZ je závod a SSS středisko.

Název střediska - povinný údaj

Výkon 1 až Výkon 60 - povolené výkony na středisku. Při jejich vyplňování nezáleží na pořadí ani na vynechaných položkách pro výkony, setřídění a uložení je provedeno programově.

AUTONUMLGL 
Organizační jednotky - X

Název tohoto číselníku může dodavatel na přání uživatele změnit podle názvu organizační jednotky, tj. názvu položky v účetní větě dle zvyklostí podniku, který dle tohoto údaje sleduje další členění nákladů a výnosů. Může to být např. dílna, provoz, divize, pozemek, stáj aj., standardně je nastaven na "Pracoviště". Nemá vazbu na další číselníky. Obsahuje 2 povinné údaje:

Číslo organizační jednotky - pětimístné číslo kontrolované na jednoznačnost

Název organizační jednotky

AUTONUMLGL 
Zakázky

Číselník všech povolených zakázek. Je třeba ho naplnit, pokud se budou sledovat mzdové náklady podle jednotlivých zakázek. Obsahuje dva povinné údaje:

Číslo zakázky - čtyřmístné číslo kontrolované na jednoznačnost

Název zakázky

AUTONUMLGL 
Číselníky volitelných výkazů

Jedná se o tři vzájemně svázané číselníky, jejichž pomocí můžeme definovat libovolný výkaz, na jehož řádcích se sčítají určené kombinace pohybu a druhu majetku. Výkazy obsahují ve třech sloupcích vstupní cenu, oprávky a zůstatkovou cenu, resp. změny těchto údajů. Výpočet se provádí buď z měsíčních nebo z ročních pohybů. Následující kapitoly obsahují podrobný popis obsahu číselníků. 

AUTONUMLGL 
Číselník volitelných výkazů

Tento číselník obsahuje seznam všech definovaných volitelných výkazů. Z tohoto seznamu vybíráme výkaz jak při aktualizaci dalších dvou číselníků, tak při vlastním tisku výkazů. 

Název výkazu - Název výkazu používaný při výběrech z menu. Nesmí být prázdný. 

Nadpis výkazu - Nadpis výkazu používaný v hlavičce výkazu při tisku. Nesmí být prázdný. 

AUTONUMLGL 
Číselník řádků výkazů

Tento číselník obsahuje pro každý výkaz seznam všech jeho definovaných řádků. 

Číslo řádku - Číslo řádku výkazu používané při definici výpočtu výkazu. Musí být kladné a každá hodnota se může v číselníku vyskytovat pouze jednou. 

Legenda řádku - Legenda řádku používaná při tisku řádku výkazu. Nesmí být prázdná. 

AUTONUMLGL 
Číselník výpočtů výkazů

Tento číselník definuje, jak se mají jednotlivé kombinace pohybu a druhu majetku použít při výpočtu jednotlivých řádků výkazu. 

Pohyb - Číslo pohybu, který se má do výkazu promítnout. Musí existovat v číselníku pohybů. 

Druh majetku - Druh majetku, jehož pohyb se má do výkazu promítnout. Musí existovat v číselníku druhů majetku. Každá kombinace pohybu a druhu majetku se může vyskytovat v číselníku pouze jednou. 

Řádek 1 až Řádek 8 - Číslo řádku, na který se má daná kombinace pohybu a druhu majetku napočítat. Kladná hodnota znamená přičtení, záporná odečtení. Hodnota v údaji Řádek 1 nesmí být nulová. Žádné číslo řádku se nesmí opakovat. 

AUTONUMLGL 
Skryté číselníky

Skryté číselníky jsou naplněny dodavatelem a není možné uživatelsky měnit jejich obsah. Nahlížet do nich lze pouze přes funkční klávesu F1 (Pomoc) při aktualizaci některých číselníků nebo matričních souborů evidence majetku. Jejich obsah je podrobně popsán v následujících kapitolách. 

AUTONUMLGL 
Číselník způsobů odpisu

Kód způsobu odpisu specifikuje, jaká odpisová metoda se má při odepisování použít. Číselník je společný pro daňový a účetní odpis, některé způsoby odpisu lze použít pouze při odpisu účetním. Používá se při zařazování, aktualizaci a odpisech investičního majetku. Konkrétní významy kódů jsou následující: 

N
Neodepisuje se. Používá se pro daňový i účetní odpis u majetku, který se z různých důvodů neodepisuje, například u pozemků. 

R
Rovnoměrný odpis. Používá se pro daňový i účetní odpis u majetku, který se odepisuje rovnoměrně, tedy podle sazeb pro rovnoměrný odpis z číselníku daňových nebo účetních odpisových skupin. Použije se i v případě jednorázového odpisu drobného investičního majetku (typy karet 18 nebo 28). 

Z
Zrychlený odpis. Používá se pro daňový i účetní odpis u majetku, který se odepisuje zrychleně, tedy podle koeficientů pro zrychlený odpis z číselníku daňových nebo účetních odpisových skupin. 

M
Měsíční odpis. Jedná se o obdobu odpisu před rokem 1993. Používá se pouze pro účetní odpis s využitím sazby pro rovnoměrný odpis v dalších letech, případně pro rovnoměrný odpis při zvýšené ceně z číselníku účetních odpisových skupin. V měsíci zařazení se ještě neodepisuje. Celkový roční odpis je kromě prvního a posledního roku stejný jako při rovnoměrném odpisu.

D
Denní odpis. Odpis se stanovuje přesně podle počtu dnů zařazení. Používá se pouze pro účetní odpis s využitím sazby pro rovnoměrný odpis v dalších letech, případně pro rovnoměrný odpis při zvýšené ceně z číselníku účetních odpisových skupin. Za den zařazení se již odepisuje. Celkový roční odpis je kromě prvního a posledního roku stejný jako při rovnoměrném odpisu. 

AUTONUMLGL 
Číselník kódů užití pohybů

Kód užití specifikuje, kdy se může daný pohyb použít. Číselník je naplněn dodavatelem a není možné jej uživatelsky měnit. Nahlížet do něj lze pouze přes funkční klávesu F1 (Pomoc) při aktualizaci číselníku pohybů. Konkrétní významy kódů jsou následující:

11
Zařazení IM, oprávky =0

12
Zařazení IM, oprávky >0

30
Daňový odpis IM

40
Účetní odpis IM

51
Vyřazení IM, zůstatek = 0

52
Vyřazení IM, zůstatek>0

61
Oprava IM, ne oprávek

62
Oprava IM, i oprávek

70
Převod IM

80
Rozdělení IM

91
Zařazení DHM1

92
Zařazení DHM2

93
Změna DHM1

94
Změna DHM2

95
Vyřazení DHM1

96
Vyřazení DHM2

97
Převod DHM1

98
Převod DHM2

AUTONUMLGL 
Číselník kódu účtovaných částek

Kód účtované částky specifikuje, jaká částka se má při účtování použít. Číselník je naplněn dodavatelem a není možné jej uživatelsky měnit. Nahlížet do něj lze pouze přes funkční klávesu F1 (Pomoc) při aktualizaci číselníku účtování. Konkrétní významy kódů jsou následující:

M
Měsíční odpis IM

O
Oprávky IM

V
Vstupní cena IM

Z
Zůstatková cena IM.

AUTONUMLGL 
Investiční majetek

Blok voleb, jejichž popis je obsažen v následujících kapitolách, je určen pro evidenci investičního majetku. Pracuje především s matričním souborem investičního majetku, který obsahuje následující údaje: 

Inventární číslo - Inventární číslo investičního majetku. Může obsahovat i třídu, obor nebo středisko dle masky zadané dodavatelem při instalaci (viz dále). Musí být kladné a každá hodnota se může vyskytovat v matričním souboru pouze jednou. Pokud obsahuje středisko, musí toto středisko existovat v číselníku středisek. 

SKP - Kód standardní klasifikace produkce investičního majetku dle zákona o dani z příjmu. Údaj je povinný.

Pořadové číslo - Pořadové číslo SKP v číselníku oborů. Údaj je povinný. Společně s kódem SKP musí existovat v číselníku oborů. S využitím tohoto číselníku určují třídu, obor a daňovou odpisovou skupinu. Pokud inventární číslo obsahuje třídu, musí mít SKP a pořadové číslo v číselníku oborů třídu stejnou. Pokud inventární číslo obsahuje obor, musí mít SKP a pořadové číslo v číselníku oborů obor stejný. 

Obor - Klasifikace investičního majetku dle JKPOV. První tři místa (vlastní obor) jsou převzata z číselníku oborů dle SKP a pořadového čísla, další místa může doplnit uživatel. 

Druh majetku - Číselný kód druhu majetku. Je povinný a musí existovat v číselníku druhů majetku. 

Účetní odpisová skupina - Odpisová skupina pro účetní odepisování. Je povinná a musí existovat v číselníku účetních odpisových skupin. 

Daňová odpisová skupina - Odpisová skupina pro daňové odepisování. Je povinná a musí existovat v číselníku daňových odpisových skupin. 

Způsob účetního odpisu - Kód způsobu účetního odpisu. Je povinný, musí existovat v číselníku způsobů odepisování a musí být povolen pro účetní odepisování. 

Způsob daňového odpisu - Kód způsobu daňového odpisu. Je povinný, musí existovat v číselníku způsobů odepisování a musí být povolen pro daňové odepisování. 

Třída - Třída investičního majetku. Je převzata z číselníku oborů dle SKP a pořadového čísla. 

Typ karty - Typ evidenční karty investičního majetku. Je převzat z číselníku oborů dle SKP a pořadového čísla. Určuje význam pěti znakových údajů uvedených za názvem a v některých případech ovlivňuje odepisování (u neodepisovaného a jednorázově odepisovaného investiční majetku).

Závod, středisko - Číselné označení střediska, případně závodu a střediska. Je povinné a musí existovat v číselníku středisek. 

Odpovědnostní místo - Kód odpovědnostního místa. Není povinný, pokud je uveden, musí existovat v číselníku odpovědnostních míst. 

Organizační jednotka - Číselný kód organizační jednotky. Obecný název "Organizační jednotka" je pro každou instalaci nahrazen konkrétním názvem, například "Pracoviště". Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník organizačních jednotek prázdný. Není povinný, pokud je vyplněn, musí existovat v číselníku organizačních jednotek. 

Číslo zakázky - Číselný kód zakázky. Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník zakázek prázdný. Není povinný, pokud je vyplněn, musí existovat v číselníku zakázek. 

Výkon - Číselný kód výkonu (činnosti, sortimentu a podobně). Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník výkonů prázdný. Nepřeskakuje-li se, je povinný, musí existovat v číselníku výkonů a musí být povolen na použitém středisku. 

Vstupní cena - Vstupní cena investičního majetku. Nesmí být záporná. 

Oprávky - Oprávky investičního majetku. Nesmí být záporné a nesmí být vyšší než vstupní cena. 

Zůstatková cena - Zůstatková cena investičního majetku. Není v matričním souboru fyzicky uložena, počítá se jako rozdíl vstupní ceny a oprávek. 

Datum zvýšení vstupní ceny - Datum zvýšení vstupní ceny investičního majetku (ve druhém a dalších letech odepisování). Je-li vyplněno, použije se pro odepisování sazba nebo koeficient pro zvýšenou vstupní cenu. 

Ocenění - Číselný kód druhu ocenění investičního majetku. Je povinný a musí existovat v číselníku druhů ocenění. 

Způsob vyřazení - Číselný kód způsobu vyřazení investičního majetku. Je povinný pro vyřazený investiční majetek a v tomto případě musí existovat v číselníku způsobů vyřazení. 

Číslo dokladu - Číslo dokladu, na základě kterého bylo provedeno zařazení investičního majetku, případně další úkony. Je povinné a musí být kladné. 

Číslo faktury - Číslo investiční faktury, není povinné. 

Druh daně - Číselný kód druhu daně, placené z investičního majetku. Je povinný, pokud má být daň evidována, v tomto případě musí existovat v číselníku druhů daně. 

Roční daň - Celková roční částka daně, placené z investičního majetku. Je povinná, pokud je vyplněn druh daně, v tomto případě musí být kladná. 

Účetní pohyb - Číselný kód posledního provedeného účetního pohybu. Je povinný, musí existovat v číselníku pohybů a alespoň jeden jeho kód užití v tomto číselníku musí odpovídat prováděné činnosti. 

Datum pořízení - Datum pořízení investičního majetku. Je povinné a nesmí být vyšší než datum posledního dne aktuálního měsíce zpracování. 

Datum zaúčtování - Datum zaúčtování investičního majetku na účty účtové skupiny 01, 02 a 03. Je povinné, nesmí být nižší než datum pořízení a nesmí být vyšší než datum posledního dne aktuálního měsíce zpracování. 

Datum zařazení - Datum zařazení investičního majetku do užívání. Je povinné, nesmí být nižší než datum zaúčtování a nesmí být vyšší než datum posledního dne aktuálního měsíce zpracování. Ovlivňuje mimo jiné odepisování investičního majetku.

Datum změny - Datum poslední změny provedené uživatelem na kartě investičního majetku. Vyplňuje se automaticky, slouží pro informaci uživatele. 

Datum vyřazení - Datum vyřazení investičního majetku z užívání. Je povinné pro vyřazený investiční majetek. 

Měsíční zálohový odpis - Platný měsíční zálohový účetní odpis. Je počítán automaticky ze vstupní ceny (případně účetní zůstatkové ceny k počátku roku) s použitím data zařazení, typu karty, způsobu účetního odpisu, účetní odpisové skupiny a nápočtu zálohového účetního odpisu od počátku roku. 

Roční zálohový odpis - Nápočet účetního zálohového odpisu od počátku roku. Je aktualizován automaticky při měsíčním odpisu, při dodatečném zařazení investičního majetku je možno vyplnit jej ručně. 

Roční účetní odpis - Platný celkový roční účetní odpis. Je počítán automaticky ze vstupní ceny (případně účetní zůstatkové ceny k počátku roku) s použitím data zařazení, typu karty, způsobu účetního odpisu a účetní odpisové skupiny. 

Roční daňový odpis - Platný celkový roční daňový odpis. Je počítán automaticky ze vstupní ceny (případně daňové zůstatkové ceny k počátku roku) s použitím data zařazení, typu karty, způsobu daňového odpisu a daňové odpisové skupiny. 

Dosavadní daňový odpis - Nápočet dosud provedeného daňového odpisu. Je aktualizován automaticky při ročním odpisu, při dodatečném zařazení investičního majetku je možno vyplnit jej ručně. 

Název - Název investičního majetku, je povinný. 

Údaj 1 - První znakový údaj, jehož význam definuje číselník typu karet, například "Typ". Je nepovinný. 

Údaj 2 - Druhý znakový údaj, jehož význam definuje číselník typu karet, například "Výrobní číslo". Je nepovinný. 

Údaj 3 - Třetí znakový údaj, jehož význam definuje číselník typu karet, například "Výrobce". Je nepovinný. 

Údaj 4 - Čtvrtý znakový údaj, jehož význam definuje číselník typu karet, například "Dodavatel". Je nepovinný. 

Údaj 5 - Pátý znakový údaj, jehož význam definuje číselník typu karet, například "Země původu". Je nepovinný. 

Rok výroby - Rok výroby investičního majetku. Nepovinný údaj. 

Využití - Kód využití investičního majetku. Nepovinný údaj, není kontrolován na žádný číselník. 

Odvětví - Odvětvový kód. Nepovinný údaj, není kontrolován na žádný číselník. 

Popis - Údaj typu volný text, který slouží k zápisu libovolných poznámek, popisů a dalších údajů. Není povinný ani kontrolovaný. 

Příslušenství - Údaj typu volný text, který slouží k evidenci, případně popisu příslušenství investičního majetku. Není povinný ani kontrolovaný. 

Vývoj - Údaj typu volný text, který slouží k evidenci "historie" investičního majetku, například údajů o zařazení, převodech a vyřazení. Není povinný ani kontrolovaný. 

Velmi důležitou roli v evidenci investičního majetku hraje vnitřní struktura inventárního čísla. Tu nastavuje dodavatel při instalaci pomocí takzvané masky inventárního čísla investičního majetku. Maska může obsahovat písmena "T", "O", "U", "I" a znak "_". Písmena znamenají číselné pozice níže popsaného významu, znak "_" je oddělovač. Písmen může být celkem nejvíce 10, všech znaků celkem nejvíce 12. Některá písmena se mohou opakovat, vždy však pouze ve formě jediného podřetězce stejných písmen bez oddělovače. 

Význam písmen a jejich povolený počet je následující:

T
třída (0 nebo 1)

O
obor (0 až 7, obvykle 0, 3 nebo 6)

U
závod, středisko (0 až 5, obvykle 0 nebo 5)

I
vlastní inventární číslo (3 až 10)

Nejpoužívanější masky inventárního čísla investičního majetku jsou:

IIIIIIIIII
1234567890

T_IIIIIIIII
1_000000123

T_OOO_IIIIII
1_801_000456

T_OOOOOO_III
1_801789_123

UUUUU_IIIII
11051_00456

AUTONUMLGL 
Zařazení investičního majetku

Tato volba slouží k zařazení nového investičního majetku do evidence. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností zařazování. Při uložení věty se vytváří nová věta v měsíčním pohybovém souboru. 

Inventární číslo - Nesmí ještě existovat. 

Obor - První tři číslice se převezmou z číselníku oborů, případné další z inventárního čísla. 

Druh majetku - Nabízí se hodnota typu karty z číselníku oborů vynásobená deseti. 

Účetní a daňová odpisová skupina - Nabízí se hodnota odpisové skupiny z číselníku oborů. 

Způsob účetního a daňového odepisování - Nabízí se "R", tedy rovnoměrný. 

Vstupní cena - Nesmí být záporná. Pro drobný investiční majetek odepisovaný jednorázově by měla být nižší, než minimální cena hmotného nebo nehmotného investičního majetku nastavená v parametrech. Pro ostatní investiční majetek odepisovaný postupně by neměla být nižší, než minimální cena hmotného nebo nehmotného investičního majetku nastavená v parametrech. 

Roční zálohový odpis - Ručně se vyplňuje pouze u dodatečně zařazovaného investičního majetku, nesmí být záporný. 

Dosavadní daňový odpis - Ručně se vyplňuje pouze u dodatečně zařazovaného investičního majetku, nesmí být záporný. 

AUTONUMLGL 
Změny investičního majetku

Tato volba slouží k provedení změn v evidenci investičního majetku. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností změn. Při uložení věty se vytváří nová věta v měsíčním pohybovém souboru jen tehdy, měnila-li se vstupní cena nebo oprávky. 

Inventární číslo - Zadané inventární číslo již musí v evidenci investičního majetku existovat. Je-li zadané inventární číslo již vyřazeno, objeví se upozornění, zobrazí se případný daňový odpisový zůstatek a je možno opravovat pouze některé údaje (například název, popis, vývoj, příslušenství). 

Účetní a daňová odpisová skupina - Účetní odpisovou skupinu lze měnit vždy, daňovou jen v prvním roce odepisování nebo při použití přístupového hesla s nejvyšší úrovní. 

Způsob účetního a daňového odepisování - Způsob účetního odepisování lze měnit vždy, daňového jen v prvním roce odepisování nebo při použití přístupového hesla s nejvyšší úrovní. 

Vstupní cena - Nesmí být záporná. Pro drobný investiční majetek odepisovaný jednorázově by měla být nižší, než minimální cena hmotného nebo nehmotného investičního majetku nastavená v parametrech. Pro ostatní investiční majetek odepisovaný postupně by neměla být nižší, než minimální cena hmotného nebo nehmotného investičního majetku nastavená v parametrech. 

Měsíční zálohový odpis, roční účetní odpis - Při změně některého údaje, který má vliv na výši účetního odpisu, se provede automaticky nový přepočet ročního účetního odpisu, do měsíčního zálohového odpisu se dosadí rozdíl mezi správným zálohovým odpisem k aktuálnímu měsíci a dosud provedeným zálohovým odpisem.

Roční daňový odpis - Při změně některého údaje, který má vliv na výši daňového odpisu, se provede automaticky nový přepočet ročního daňového odpisu. 

AUTONUMLGL 
Převody investičního majetku

Touto volbou je možno provést převod jednotlivých inventárních čísel, hromadný převod investičního majetku ze střediska a odpovědnostního místa na jiné středisko a odpovědnostní místo nebo hromadný převod investičního majetku ze střediska na jiné středisko. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností převodů. Při jednotlivých převodech se zadává i pohyb, u hromadných převodů se provádí doplnění druhu pohybu automaticky. Při provedení příslušného převodu se opět vytváří věty do měsíčního pohybového souboru. 

Inventární číslo - Zadané inventární číslo při jednotlivých převodech musí v evidenci investičního majetku existovat a nesmí být vyřazeno. 

Původní středisko a místo - Na původním středisku a místě při hromadném převodu místa musí být zařazena alespoň jedna karta investičního majetku. 

Nové středisko a místo - Nové středisko a místo při hromadném převodu místa nesmí být shodné s původním. 

Původní středisko - Na původním středisku při hromadném převodu střediska musí být zařazena alespoň jedna karta investičního majetku. 

Nové středisko - Nové středisko při hromadném převodu střediska nesmí být shodné s původním. 

AUTONUMLGL 
Vyřazení investičního majetku

Tato volba slouží k vyřazení zadaného investičního majetku z evidence. Pokud investiční majetek vyřazujeme během měsíce, ve kterém jsme jej zařadili do evidence, je možno provést i zrušení tohoto inventárního čísla stiskem kláves Ctrl+T (jsou zrušeny všechny pohyby tohoto investičního majetku z pohybového souboru, není provedeno zaúčtování, toto inventární číslo je možno přiřadit jinému investičnímu majetku). Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností vyřazování.  Při uložení věty se vytváří věta do měsíčního pohybového souboru.

Inventární číslo - Zadané inventární číslo při vyřazení musí v evidenci investičního majetku existovat a nesmí být vyřazeno. 

Způsob vyřazení - Číselný kód způsobu vyřazení investičního majetku. Je povinný pro vyřazený investiční majetek a v tomto případě musí existovat v číselníku způsobů vyřazení. 

Číslo dokladu - Číslo dokladu, na základě kterého bylo provedeno vyřazení investičního majetku, případně další úkony. Je povinné a musí být kladné. 

Účetní pohyb - Číselný kód účetního pohybu pro vyřazení. Je povinný, musí existovat v číselníku pohybů a alespoň jeden jeho kód užití v tomto číselníku musí odpovídat prováděné variantě vyřazení. 

Datum vyřazení - Datum vyřazení investičního majetku. Nesmí být menší než první den aktuálního roku zpracování a větší poslední den aktuálního měsíce zpracování. 

Měsíční zálohový odpis - stanoví se jako rozdíl mezi dopočteným ročním účetním odpisem a dosud provedeným zálohovým odpisem.

Roční účetní odpis - Dopočet ročního účetního odpisu závisí na způsobu účetního odepisování. U rovnoměrného nebo zrychleného odpisu je při vyřazení v roce zařazení nulový, při vyřazení v dalších letech se stanoví s ohledem na procento odpisu v číselníku způsobů vyřazení. U měsíčního nebo denního odpisu se stanoví dle měsíce nebo dne vyřazení. 

Roční daňový odpis - Při vyřazení v roce zařazení je roční daňový odpis nulový. Při vyřazení v dalších letech se stanoví s ohledem na procento odpisu v číselníku způsobů vyřazení. 

Náhrada - Příjem například z náhrady škody, pokud má limitovat daňově uznatelnou část zůstatkové ceny. Lze jej zadat jen tehdy, je-li to v číselníku způsobů vyřazení povoleno. Výše přijaté náhrady může být i nulová. 

Zůstatková cena daňově - Částka, která bude ještě daňově uznána ze zůstatkové ceny při vyřazení. Pokud není daňové uznání zůstatkové ceny pro příslušný způsob vyřazení povoleno, naplní se nulou. Pokud daňové uznání povoleno je a není omezeno výší přijaté náhrady, naplní se daňovou zůstatkovou cenou po případném provedení posledního odpisu. Pokud daňové uznání povoleno je a je omezeno výší přijaté náhrady a daňová zůstatková cena je vyšší než přijatá náhrada, naplní se výší přijaté náhrady. 

AUTONUMLGL 
Měsíční odpis 

Touto volbou provedeme zpracování měsíčních odpisů a zařazení měsíčních odpisů do měsíčního pohybového souboru. Součástí zpracování této volby je nápočet měsíčních odpisů do zálohových ročních účetních odpisů a do účetních oprávek. Údaj plánovaný měsíční odpis obsahuje stále plánované odpisy za zpracovávaný měsíc. Tato volba musí být prováděna až po všech pohybech měsíce, po jejím provedení jsou totiž všechny další změny zakázány až do měsíční uzávěrky. Před vlastním měsíčním odpisem je automaticky provedeno zálohování dat na diskety. Před zahájením odpisu se kontroluje, zda se subsystémem nepracuje žádný jiný uživatel. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, odpis není ani zahájen. Přitom jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. 

AUTONUMLGL 
Roční odpis 

Tato volba nám umožní provést přepočet ročních daňových a účetních odpisů, porovnání se zálohovými účetními odpisy. V případě rozdílných hodnot u účetních odpisů se vytvoří věta do pohybového měsíčního souboru, kde výše odpisů se rovná rozdílu zálohového odpisu a přepočítaného ročního odpisu. Před touto volbou můžeme pomocí voleb zařazení, změny, převody a vyřazení provést potřebné opravy v evidenci investičního majetku po měsíční uzávěrce za prosinec. Stejně jako u měsíčního odpisu je nutno provést veškeré pohyby před spuštěním této volby, po jejím provedení jsou totiž všechny další změny zakázány až do roční uzávěrky. Před vlastním ročním odpisem je automaticky provedeno zálohování dat na diskety. Před zahájením odpisu se kontroluje, zda se subsystémem nepracuje žádný jiný uživatel. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, odpis není ani zahájen. Přitom jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. 

AUTONUMLGL 
Zaúčtování 

Tato volba provede zaúčtování všech pohybů aktuálního (případně "třináctého") měsíce, vytvoří soubor zaúčtování, případně též spojovací soubor do účetnictví. Zaúčtují se pouze ty kombinace pohybu a druhu majetku, které jsou uvedeny v číselníku zaúčtování. Vytvoření spojovacího souboru můžeme vynechat, předpokládáme-li opravy v číselníku zaúčtování po prohlédnutí sestav a opětovné provedení zaúčtování. Opakované zaúčtování zpracovává vždy znovu celý měsíční pohybový soubor. Před měsíční (případně roční) uzávěrkou je nutno provést zpracování s vytvořením spojovacího souboru.

V rámci měsíce se provádí vzestupné číslování vytvořeného spojovacího souboru do subsystému ÚČETNICTVÍ. Tento subsystém při novém načtení spojovacího souboru kontroluje toto pořadové číslo, které musí být stejné nebo vyšší než při předchozím načtení. Pokud je v subsystému MAJETEK nastavena cesta k účetním datům, před vytvořením spojovacího souboru se provede porovnání aktuálního období obou subsystémů. Nesouhlasí-li, lze vytvořit spojovací soubor pouze na disketu. Věty převzaté do ÚČETNICTVÍ ze subsystému MAJETEK jsou označeny "MA" a podle čísla dokladu je možno poznat o jaký pohyb investičního majetku se jedná:

999991
zařazení IM

999994
měsíční odpis IM

999995
vyřazení IM

999996
oprava IM

999997
převod IM

Spojovací soubor má v běžných měsících pevné jméno UMArmmpp, přípona je DBF, pokud se spojovací soubor tvoří do adresáře, nebo L01, pokud se spojovací soubor tvoří na disketu. Znak "r" je nahrazen poslední číslicí roku, "mm" je měsíc dvouciferně a "pp" je pracoviště mezd jedno nebo dvouciferně. Po ročním odpisu je jméno souboru UMRr12pp, přípony zůstávají stejné, zaúčtování obsahuje pouze pohyby provedené po měsíční uzávěrce za prosinec a roční doúčtování odpisů. 

AUTONUMLGL 
Prohlížení investičního majetku

Touto volbou si můžeme prohlédnout vybranou kartu investičního majetku nebo vytisknout tuto kartu na tiskárně. Je přístupná i v době mezi provedením měsíčního (ročního) odpisu a měsíční (roční) uzávěrkou. Zadává se pouze inventární číslo, musí v evidenci investičního majetku existovat a nesmí být vyřazeno. 

V rámci prohlížení investičního majetku můžeme prohlížet nejen kartu investičního majetku a přidružené textové údaje (popis, vývoj, příslušenství), ale i historii pohybů (například zařazení, zvýšení vstupní ceny, odpisy, ...). Aktuální rok obsahuje účetní odpisy podrobně po měsících, předchozí roky kumulovaně za celý rok. 

AUTONUMLGL 
Sestavy investičního majetku

Výstupní sestavy jsou podle výše zmíněných stavů zpracování rozděleny do několika logických celků:

-
základní sestavy 

- 
sestavy zaúčtování 

- 
odpisové plány 

- 
ostatní sestavy

Ovládání výstupních sestav je v podstatě shodné s prohlížením a tiskem obsahu číselníků. Po vybrání příslušné sestavy z nabídky se objeví další menu s nadpisem CO DĚLAT. Můžeme si zvolit buď prohlížení nebo tisk.

-
Prohlížení


Volba slouží k výpisu sestavy na obrazovku. Standardní ovládání je uvedeno ve spodní části obrazovky a bylo již popsáno na začátku dokumentace.

-
Tisk


Výstup do společného souboru s názvem PRINTER.TXT nebo odděleného souboru se zvláštním jménem (dle nastavení tiskových parametrů). Soubor PRINTER.TXT se maže (pokud není prázdný) po dotazu vždy po opětném spuštění subsystému, soubory se zvláštním jménem na disku zůstávají. 

Následuje bližší popis jednotlivých sestav. U většiny sestav je po zvolení příslušné sestavy možno provést výběr dat pro sestavu. Pokud sestava není vytvořena ze všech dat, je v hlavičce sestavy uveden text "VÝBĚR !!!". Současně je v hlavičce sestavy uváděn první klíčový údaj této stránky, což umožní lepší a rychlejší orientaci v sestavě.

AUTONUMLGL 
Základní sestavy investičního majetku

Rejstřík 


Sestava poskytuje podrobný přehled o evidovaném hmotném a nehmotném investičním majetku. Je tříděna podle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. Obsahuje i klasifikaci SKP. 

Rozmístění 


Sestava poskytuje podrobný přehled o rozmístění evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a odpovědnostního místa a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím středisek a rozmezím odpovědnostních míst. Na nové stránce začíná každé odpovědnostní místo. 

Rozmístění nestránkované 


Sestava poskytuje podrobný přehled o rozmístění evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a odpovědnostního místa a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím středisek a rozmezím odpovědnostních míst. Na nové stránce začíná pouze každé středisko. 

Rekapitulace míst


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku za odpovědnostní místa. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle odpovědnostního místa. Lze zadat výběr rozmezím středisek. 

Rekapitulace středisek 


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku za střediska. Je tříděna dle střediska a obsahuje celkový součet. 

Sestava dle druhu majetku a oboru


Sestava poskytuje podrobný přehled o evidovaném hmotném a nehmotném investičním majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle druhu majetku a oboru a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím druhů majetku a rozmezím oborů. 

Rekapitulace oborů


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku za druhy majetku a obory. Je tříděna, členěna a součtována dle druhu majetku a dále tříděna dle oboru. Lze zadat výběr rozmezím druhů majetku. 

Rekapitulace druhů majetku


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku za druhy majetku a střediska. Je tříděna, členěna a součtována dle druhu majetku a dále tříděna dle středisek. Lze zadat výběr rozmezím druhů majetku. 

Rekapitulace celková


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného hmotného a nehmotného investičního majetku za druhy majetku. Je tříděna dle druhu majetku a obsahuje celkový součet. 

Inventurní sestava


Tato sestava na rozdíl od společné inventurní sestavy obsahuje více údajů důležitých pro investiční majetek. Sestava je rovněž tříděná podle středisek a odpovědnostních míst, stránkování je však pouze při přechodu na nové středisko. K údajům obsaženým ve společné inventurní sestavě obsahuje navíc způsoby daňového i účetního odpisu včetně skupin, datum zařazení, typ a zůstatkovou cenu.

AUTONUMLGL 
Sestavy zaúčtování

Zaúčtování podrobné


Sestava poskytuje podrobný přehled zaúčtování. Je tříděna, členěna a součtována dle účtu osnovy a dále tříděna dle inventárního čísla, střediska, výkonu, zakázky, organizační jednotky a účetního případu. Lze zadat výběr rozmezím účtu osnovy. Tato sestava slouží převážně pro dohledání detailních informací nebo chyb a obvykle se netiskne celá.

Zaúčtování nasčítané


Sestava poskytuje přehled zaúčtování nasčítaného za účtovací klíč, tvořený účtem osnovy, inventárním číslem, střediskem, výkonem, zakázkou a organizační jednotkou. Je tříděna, členěna a součtována dle účtu osnovy a dále tříděna dle střediska, výkonu, zakázky a organizační jednotky. Lze zadat výběr rozmezím účtu osnovy. Tato sestava může sloužit jako prvotní účetní doklad. 

Rekapitulace zaúčtování 


Sestava poskytuje přehled zaúčtování nasčítaného za účty osnovy. Je tříděna dle účtu osnovy a obsahuje celkový součet. Tato sestava obvykle slouží pro kontrolu správnosti přenosu spojovacího souboru do účetnictví. 

AUTONUMLGL 
Odpisové plány

Podkladová daňová sestava


Proti této sestavě obsahuje navíc zejména a , případně též a . 


Sestava poskytuje aktuální soupis investičního majetku včetně majetku vyřazeného v běžném roce. Obsahuje inventární číslo, název, způsob odpisu, datum zařazení, druh ocenění, datum vyřazení, druh vyřazení, případně datum zvýšení vstupní ceny, vstupní cenu, daňový odpis k 1. 1. 1996, roční daňový odpis, zůstatkovou cenu a daňově uznatelnou část zůstatkové ceny u vyřazeného investičního majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle daňových odpisových skupin a dále tříděna a členěna dle kódů SKP. Před tiskem sestavy lze určit rozmezí tištěných odpisových skupin a kódů SKP. Lze ji předkládat při kontrole odpisů finančním úřadem. 

Daňový odpis dle SKP


Sestava poskytuje aktuální soupis investičního majetku včetně majetku vyřazeného v běžném roce. Obsahuje inventární číslo, název, způsob odpisu, datum zařazení, datum vyřazení, případně datum zvýšení vstupní ceny, vstupní cenu, daňový odpis k 1. 1. 1996 a roční daňový odpis. Je tříděna, členěna a součtována dle daňových odpisových skupin a dále tříděna a členěna dle kódů SKP. Před tiskem sestavy lze určit rozmezí tištěných odpisových skupin a kódů SKP. 

Účetní odpisy dle SKP


Sestava poskytuje aktuální soupis investičního majetku včetně majetku vyřazeného v běžném roce. Obsahuje inventární číslo, název, způsob odpisu, datum zařazení, datum vyřazení, případně datum zvýšení vstupní ceny, vstupní cenu, oprávky k 1. 1. 1996 a roční účetní odpis. Je tříděna, členěna a součtována dle účetních odpisových skupin a dále tříděna a členěna dle kódů SKP. Před tiskem sestavy lze určit rozmezí tištěných odpisových skupin a kódů SKP. 

Účetní odpisy za střediska a druhy 


Sestava poskytuje přehled měsíčních zálohových účetních odpisů jednak za střediska, jednak za druhy majetku, obsahuje celkové součty. 

Účetní odpis po měsících


Sestava poskytuje přehled měsíčních účetních odpisů v běžném roce. Je tříděna, členěna a součtována dle středisek a dále tříděna dle měsíců. 

Plán účetních odpisů po měsících


Sestava poskytuje výhledový plán měsíčních zálohových účetních odpisů od aktuálního měsíce do konce roku následujícího. Je tříděna, členěna a součtována dle středisek a dále tříděna dle měsíců. Lze zadat výběr rozmezím měsíců. 

Plán účetních odpisů roční


Sestava poskytuje aktuální plán ročních účetních odpisů za střediska, obsahuje celkový součet. 

Roční účetní a daňové odpisy podrobně


Sestava poskytuje podrobný přehled ročních daňových a účetních odpisů. Je tříděna, členěna a součtována dle středisek a dále tříděna dle inventárních čísel. Součtování je oddělené za majetek ve stavu a majetek vyřazený v aktuálním roce. Lze zadat výběr rozmezím středisek. 

Roční účetní a daňové odpisy rekapitulace 


Sestava poskytuje přehled ročních daňových a účetních odpisů za střediska. Je tříděna dle středisek a obsahuje celkový součet. Součtování je oddělené za majetek ve stavu a majetek vyřazený v aktuálním roce. 

Majetek vyřazovaný v běžném roce 


Sestava poskytuje aktuální soupis investičního majetku vyřazeného v běžném roce a obsahuje cenové údaje důležité z hlediska daňových a účetních dopadů. Je tříděna, členěna a součtována dle daňových odpisových skupin a dále tříděna dle kódů SKP. Před tiskem sestavy lze určit rozmezí tištěných odpisových skupin. 

AUTONUMLGL 
Ostatní sestavy investičního majetku

Příslušenství investičního majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o příslušenství hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

Podrobný přehled daní 


Sestava poskytuje podrobný přehled o daních placených z hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle druhu daně a dále tříděna dle inventárního čísla. Obsahuje celkový součet. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

Přehled daní za středisko


Sestava poskytuje přehled o daních placených z hmotného a nehmotného investičního majetku za střediska. Je tříděna, členěna a součtována dle druhu daně a dále tříděna dle střediska. Obsahuje celkový součet. 

Zařazený a vyřazený majetek


Sestava poskytuje podrobný přehled o hmotném a nehmotném investičním majetku zařazeném nebo vyřazeném v zadaném časovém rozmezí. Je tříděna dle střediska a inventárního čísla. 

Měsíční pohyb majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o měsíčních pohybech hmotného a nehmotného investičního majetku vyjma odpisů. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle pohybu, inventárního čísla a data pohybu. 

Zařazení a vyřazení majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o měsíčních zařazeních a vyřazeních hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle pohybu, inventárního čísla a data pohybu. Obsahuje celkový součet. 

Měsíční pohyby majetku - odpisy 


Sestava poskytuje podrobný přehled o měsíčních odpisových pohybech hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle pohybu, inventárního čísla a data pohybu. 

Vývoj investičního majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o vývoji (historii zařazení, převodů a vyřazení) hmotného a nehmotného investičního majetku. Je tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

Popis investičního majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled položky "Popis" hmotného a nehmotného investičním majetku. Je tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

AUTONUMLGL 
Výběry investičního majetku

Tato volba umožňuje formulaci téměř libovolné výběrové podmínky, na základě které lze pro vybranou skupinu investičního majetku prohlížet nebo tisknout sestavu, prohlížet nebo tisknout karty a spočítat její součet. Podmínku lze tvořit buď z dále uvedených elementárních podmínek nebo z údajů z dále uvedeného seznamu s použitím dále uvedených relačních vztahů. Dílčí podmínky lze spojovat pomocí dále uvedených logických vztahů (použití závorek není možné). 

Výběrová sestava obsahuje inventární číslo, středisko, odpovědnostní místo, název a vstupní cenu. Součet obsahuje počet karet, vstupní cenu, oprávky, zůstatkovou cenu a platný měsíční odpis, a to odděleně za nevyřazený a vyřazený majetek. 

Elementární výběrové podmínky

vyřazeno
investiční majetek je vyřazen

ve stavu
investiční majetek není vyřazen

vývoj vyplněn
investiční majetek má vyplněn údaj "Vývoj" 

příslušenství vyplněno
investiční majetek má vyplněn údaj "Příslušenství" 

Údaje pro výběrové podmínky

inventární číslo 

středisko 

místo 

vstupní cena 

zůstatková cena 

název 

druh majetku

účetní odpisová skupina

daňová odpisová skupina

způsob účetního odpisu

způsob daňového odpisu

oprávky

zakázka

ocenění

způsob vyřazení

typ karty

datum zařazení

datum vyřazení

datum zvýšení ceny

způsob využití

odvětví

typ / výměra / ulice

výrobní číslo / parcela / číslo popisné

výrobce / katastr / obec

země / bonita / kraj

třída

Relační vztahy mezi údajem a zadávanou hodnotou

rovno
údaj je roven zadané hodnotě

nerovno
údaj není roven zadané hodnotě

větší
údaj je větší než zadaná hodnota

menší
údaj je menší než zadaná hodnota

větší nebo rovno
údaj je větší nebo roven zadané hodnotě

menší nebo rovno
údaj je menší nebo roven zadané hodnotě

začíná
údaj začíná zadanou hodnotou (jen znakové)

obsahuje
údaj obsahuje zadanou hodnotu (jen znakové)

Logické vztahy mezi dílčími podmínkami

výběr
podmínka kompletní, provedení výběru

a zároveň
současná platnost další dílčí podmínky (prioritní)

nebo
alternativní platnost další dílčí podmínky 

storno
zrušení poslední zadané dílčí podmínky

AUTONUMLGL 
Inventární čísla investičního majetku

V případě, že se používá číslo střediska jako součást inventárního čísla, je po převodech nutno spustit tuto volbu, ve které je změněné středisko do inventárního čísla promítnuto, případně lze změnit i zbývající část inventárního čísla (zabránění duplicitě a podobně).

AUTONUMLGL 
Přepočet odpisů 

Tato volba zajišťuje hromadný přepočet daňového i účetního odpisu například po změnách v koeficientech a sazbách odpisových skupin, vyřazené karty se nepřepočítávají. Lze ji spustit před měsíčním nebo ročním odpisem a to i opakovaně. 

AUTONUMLGL 
Rozdělení karty 

Tato volba umožní rozdělit nevyřazenou kartu na část ponechanou na původní kartě a část převedenou na kartu novou. Lze ji využít při fyzickém rozdělení investičního majetku, evidovaného na jedné kartě, při částečné likvidaci a v dalších případech. Zadává se inventární číslo původní karty, inventární číslo nové karty (nesmí existovat) a část vstupní ceny, převáděná na novou kartu (v rozmezí od nuly do celkové původní vstupní ceny). Oprávky a odpisy se rozdělí v poměru vstupních cen. 

AUTONUMLGL 
Drobný hmotný majetek 1 a 2

Oba bloky voleb, jejichž popis je obsažen v následujících kapitolách, je určen pro evidenci drobného hmotného (případně i nehmotného) majetku. Jejich funkce je zcela totožná, proto je popsána společně pro obě části. Pracují především s matričními soubory drobného hmotného majetku 1 a 2, které obsahují následující údaje: 

Inventární číslo - Inventární číslo drobného majetku. Může obsahovat i JKPOV (třídník) nebo středisko dle masky zadané dodavatelem při instalaci (viz dále). Musí být kladné a každá hodnota se může vyskytovat v matričním souboru pouze jednou. Pokud obsahuje středisko, musí toto středisko existovat v číselníku středisek. 

JKPOV / třídník - Klasifikace drobného majetku obvykle dle JKPOV nebo třídníku. Legendu údaje lze změnit nastavením příslušného parametru (odděleně pro obě části DHM). Údaj je klíčem do číselníku položek DHM, po zadání se v něm automaticky buď tvoří nová věta nebo aktualizuje věta existující. 

Název - Název drobného majetku, je povinný. Nabízí se hodnota z číselníku položek DHM, pokud existuje. Zadaná hodnota se přenáší do číselníku položek DHM. 

Měrná jednotka - Obvykle "KS", je povinná. Nabízí se hodnota z číselníku položek DHM, pokud existuje. Zadaná hodnota se přenáší do číselníku položek DHM. 

Množství - Množství drobného majetku evidovaného na kartě v měrných jednotkách, musí být kladné. 

Cena celkem - Celková cena drobného majetku evidovaného na kartě. Je povinná, nesmí být záporná. Je-li její hodnota taková, že cena za měrnou jednotku není menší než minimální cena hmotného investičního majetku, nastavená v parametrech, je zobrazeno upozornění.

Cena za měrnou jednotku - Nabízí se hodnota z číselníku položek DHM, pokud existuje. Následně se počítá se automaticky z celkové ceny a množství. Vypočtená hodnota se přenáší do číselníku položek DHM. 

Číslo faktury - Číslo faktury, není povinné. 

Číslo dokladu - Číslo dokladu, na základě kterého bylo provedeno zařazení drobného majetku, případně další úkony. Je povinné a musí být kladné. 

Závod, středisko - Číselné označení střediska, případně závodu a střediska. Je povinné a musí existovat v číselníku středisek. 

Odpovědnostní místo - Kód odpovědnostního místa. Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník odpovědnostních míst prázdný. Není povinný, pokud je uveden, musí existovat v číselníku odpovědnostních míst. 

Organizační jednotka - Číselný kód organizační jednotky. Obecný název "Organizační jednotka" je pro každou instalaci nahrazen konkrétním názvem, například "Pracoviště". Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník organizačních jednotek prázdný. Není povinný, pokud je vyplněn, musí existovat v číselníku organizačních jednotek. 

Číslo zakázky - Číselný kód zakázky. Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník zakázek prázdný. Není povinný, pokud je vyplněn, musí existovat v číselníku zakázek. 

Výkon - Číselný kód výkonu (činnosti, sortimentu a podobně). Údaj se přeskakuje v případě, že je číselník výkonů prázdný. Nepřeskakuje-li se, je povinný, musí existovat v číselníku výkonů a musí být povolen na použitém středisku. 

Datum zařazení - Datum zařazení drobného majetku do užívání. Je povinné, nesmí být vyšší než datum posledního dne aktuálního měsíce zpracování. 

Datum změny - Datum poslední změny provedené uživatelem na kartě drobného majetku. Vyplňuje se automaticky, slouží pro informaci uživatele. 

Neúčetní pohyb - Číselný kód posledního provedeného neúčetního pohybu. Je povinný, musí existovat v číselníku pohybů a alespoň jeden jeho kód užití v tomto číselníku musí odpovídat prováděné činnosti. 

Příslušenství - Údaj typu volný text, který slouží k evidenci, případně popisu příslušenství drobného majetku. Není povinný ani kontrolovaný. 

Vývoj - Údaj typu volný text, který slouží k evidenci "historie" drobného majetku, například údajů o zařazení a převodech. Není povinný ani kontrolovaný. 

Velmi důležitou roli v evidenci drobného majetku hraje vnitřní struktura inventárního čísla. Tu nastavuje dodavatel při instalaci pomocí takzvané masky inventárního čísla drobného majetku. Maska může obsahovat písmena "O", "U", "I" a znak "_". Písmena znamenají číselné pozice níže popsaného významu, znak "_" je oddělovač. Písmen může být celkem nejvíce 10, všech znaků celkem nejvíce 11. Některá písmena se mohou opakovat, vždy však pouze ve formě jediného podřetězce stejných písmen bez oddělovače. 

Význam písmen a jejich povolený počet je následující:

O
JKPOV apod. (0 až 5, obvykle 0 nebo 5)

U
závod, středisko (0 až 5, obvykle 0 nebo 5)

I
vlastní inventární číslo (0 až 10, obvykle 0, 5 nebo 10)

Nejpoužívanější masky inventárního čísla drobného majetku jsou:

IIIIIIIIII
1234567890

OOOOO_IIIII
40310_12345

UUUUU_IIIII
11051_00456

OOOOO_UUUUU
40310_11051

AUTONUMLGL 
Zařazení drobného majetku

Tato volba slouží k zařazení nového drobného majetku do evidence. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností zařazování. Při uložení věty se vytváří nová věta v měsíčním pohybovém souboru. 

Inventární číslo - Pokud obsahuje i vlastní inventární číslo, nesmí ještě existovat. Jinak (obsahuje-li jen třídník a středisko) existovat může.

JKPOV / třídník - V případě, že inventární číslo obsahuje JKPOV / třídník, převezmou se úvodní číslice z inventárního čísla. 

Množství -  Pokud inventární číslo neobsahuje vlastní inventární číslo a v matričním souboru již existuje, zařazení probíhá formou zvýšení množství. 

Cena celkem - Pokud inventární číslo neobsahuje vlastní inventární číslo a v matričním souboru již existuje, nabízí se hodnota, vypočtená jako součin zvýšeného množství a ceny za měrnou jednotku. 

Cena za měrnou jednotku - Nabízí se hodnota z číselníku položek DHM, pokud existuje. Následně se počítá se automaticky z celkové ceny a množství. Vypočtená hodnota se přenáší do číselníku položek DHM. 

AUTONUMLGL 
Změny drobného majetku

Tato volba slouží k provedení změn v evidenci drobného majetku. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností změn. Při uložení věty se vytváří nová věta v měsíčním pohybovém souboru jen tehdy, měnila-li se cena nebo množství. 

Inventární číslo - Zadané inventární číslo již musí v evidenci investičního majetku existovat. 

AUTONUMLGL 
Převody drobného majetku

Touto volbou je možno provést převod jednotlivých inventárních čísel, hromadný převod drobného majetku ze střediska a odpovědnostního místa na jiné středisko a odpovědnostní místo nebo hromadný převod drobného majetku ze střediska na jiné středisko. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností převodů. Při jednotlivých převodech se zadává i pohyb a převáděné množství, u hromadných převodů se provádí doplnění druhu pohybu automaticky a převádí se celé evidované množství. Při provedení příslušného převodu se opět vytváří věty do měsíčního pohybového souboru. 

Inventární číslo - Zadané inventární číslo při jednotlivých převodech musí v evidenci drobného majetku existovat. 

Původní středisko a místo - Na původním středisku a místě při hromadném převodu místa musí být zařazena alespoň jedna karta drobného majetku. 

Nové středisko a místo - Nové středisko a místo při hromadném převodu místa nesmí být shodné s původním. 

Původní středisko - Na původním středisku při hromadném převodu střediska musí být zařazena alespoň jedna karta drobného majetku. 

Nové středisko - Nové středisko při hromadném převodu střediska nesmí být shodné s původním. 

AUTONUMLGL 
Vyřazení drobného majetku

Tato volba slouží k vyřazení zadaného drobného majetku z evidence. Naplnění jednotlivých údajů, jejichž význam byl již výše vysvětlen, je řízeno programově, zde proto následuje pouze popis specifických vlastností vyřazování.  Při uložení věty se vytváří věta do měsíčního pohybového souboru.

Inventární číslo - Zadané inventární číslo při vyřazení musí v evidenci drobného majetku existovat. 

Množství - Vyřazované množství musí být v rozsahu od 1 do původně evidovaného množství. 

AUTONUMLGL 
Prohlížení drobného majetku

Touto volbou si můžeme prohlédnout vybranou kartu drobného majetku nebo vytisknout tuto kartu na tiskárně. Zadává se pouze inventární číslo, musí v evidenci drobného majetku existovat. 

AUTONUMLGL 
Sestavy drobného majetku

Výstupní sestavy jsou podle výše zmíněných stavů zpracování rozděleny do dvou logických celků:

-
základní sestavy 

- 
ostatní sestavy

Ovládání výstupních sestav je v podstatě shodné s prohlížením a tiskem obsahu číselníků. Po vybrání příslušné sestavy z nabídky se objeví další menu s nadpisem CO DĚLAT. Můžeme si zvolit buď prohlížení nebo tisk.

-
Prohlížení


Volba slouží k výpisu sestavy na obrazovku. Standardní ovládání je uvedeno ve spodní části obrazovky a bylo již popsáno na začátku dokumentace.

-
Tisk


Výstup do společného souboru s názvem PRINTER.TXT nebo odděleného souboru se zvláštním jménem (dle nastavení tiskových parametrů). Soubor PRINTER.TXT se maže (pokud není prázdný) po dotazu vždy po opětném spuštění subsystému, soubory se zvláštním jménem na disku zůstávají. 

Následuje bližší popis jednotlivých sestav. U většiny sestav je po zvolení příslušné sestavy možno provést výběr dat pro sestavu. Pokud sestava není vytvořena ze všech dat, je v hlavičce sestavy uveden text "VÝBĚR !!!". Současně je v hlavičce sestavy uváděn první klíčový údaj této stránky, což umožní lepší a rychlejší orientaci v sestavě.

AUTONUMLGL 
Základní sestavy drobného majetku

Rejstřík 


Sestava poskytuje podrobný přehled o evidovaném drobném majetku. Je tříděna podle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

Rozmístění 


Sestava poskytuje podrobný přehled o rozmístění evidovaného drobného majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a odpovědnostního místa a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím středisek a rozmezím odpovědnostních míst. Na nové stránce začíná každé odpovědnostní místo. 

Rozmístění nestránkované 


Sestava poskytuje podrobný přehled o rozmístění evidovaného drobného majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a odpovědnostního místa a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím středisek a rozmezím odpovědnostních míst. Na nové stránce začíná pouze každé středisko. 

Rekapitulace míst


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného drobného majetku za odpovědnostní místa. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle odpovědnostního místa. Lze zadat výběr rozmezím středisek. 

Rekapitulace středisek 


Sestava poskytuje rekapitulaci evidovaného drobného majetku za střediska. Je tříděna dle střediska a obsahuje celkový součet. 

Přehled podle data zařazení


Sestava poskytuje podrobný přehled o drobném majetku zařazeném v zadaním časovém rozmezí. Je tříděna dle data zařazení a inventárního čísla. 

Inventurní sestava


Tato sestava na rozdíl od společné inventurní sestavy obsahuje více údajů důležitých pro drobný majetek. Sestava je rovněž tříděná podle středisek a odpovědnostních míst, stránkování je však pouze při přechodu na nové středisko. K údajům obsaženým ve společné inventurní sestavě obsahuje navíc JKPOV, datum zařazení, datum poslední změny, jednotkovou cenu, množství a měrnou jednotku.

AUTONUMLGL 
Ostatní sestavy drobného majetku

Příslušenství drobného majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o příslušenství drobného majetku. Je tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

Měsíční pohyb majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o měsíčních pohybech drobného majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle pohybu, inventárního čísla a data pohybu. 

Měsíční přírůstky a úbytky


Sestava poskytuje podrobný přehled o měsíčních zařazeních a vyřazeních drobného majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle pohybu, inventárního čísla a data pohybu. Obsahuje celkový součet. 

Roční přírůstky a úbytky


Sestava poskytuje podrobný přehled o ročních zařazeních a vyřazeních drobného majetku. Je tříděna, členěna a součtována dle pohybu a dále tříděna dle data pohybu a inventárního čísla. Obsahuje celkový součet. 

Vývoj drobného majetku 


Sestava poskytuje podrobný přehled o vývoji (historii zařazení a převodů) drobného majetku. Je tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím inventárních čísel. 

AUTONUMLGL 
Výběry drobného majetku

Tato volba umožňuje formulaci téměř libovolné výběrové podmínky, na základě které lze pro vybranou skupinu drobného majetku prohlížet nebo tisknout sestavu, prohlížet nebo tisknout karty a spočítat její součet. Podmínku lze tvořit buď z dále uvedených elementárních podmínek nebo z údajů z dále uvedeného seznamu s použitím dále uvedených relačních vztahů. Dílčí podmínky lze spojovat pomocí dále uvedených logických vztahů (použití závorek není možné). 

Výběrová sestava obsahuje inventární číslo, název, středisko, odpovědnostní místo, datum zařazení, JKPOV / třídník, množství, cenu za měrnou jednotku a cenu celkem. Součet obsahuje počet karet, množství a pořizovací cenu. 

Elementární výběrové podmínky

vývoj vyplněn
investiční majetek má vyplněn údaj "Vývoj" 

příslušenství vyplněno
investiční majetek má vyplněn údaj "Příslušenství" 

Údaje pro výběrové podmínky

inventární číslo 

středisko 

místo 

vstupní cena 

název 

Relační vztahy mezi údajem a zadávanou hodnotou

rovno
údaj je roven zadané hodnotě

nerovno
údaj není roven zadané hodnotě

větší
údaj je větší než zadaná hodnota

menší
údaj je menší než zadaná hodnota

větší nebo rovno
údaj je větší nebo roven zadané hodnotě

menší nebo rovno
údaj je menší nebo roven zadané hodnotě

začíná
údaj začíná zadanou hodnotou (jen znakové)

obsahuje
údaj obsahuje zadanou hodnotu (jen znakové)

Logické vztahy mezi dílčími podmínkami

výběr
podmínka kompletní, provedení výběru

a zároveň
současná platnost další dílčí podmínky (prioritní)

nebo
alternativní platnost další dílčí podmínky 

storno
zrušení poslední zadané dílčí podmínky

AUTONUMLGL 
Inventární čísla drobného majetku

V případě, že se používá číslo střediska jako součást inventárního čísla, je po převodech nutno spustit tuto volbu, ve které je změněné středisko do inventárního čísla promítnuto, případně lze změnit i zbývající část inventárního čísla (zabránění duplicitě a podobně).

AUTONUMLGL 
Inventury

Tato skupina voleb je určena pro zpracování a tisk tří skupin sestav, totiž inventur, volitelných výkazů a volitelných sestav.

AUTONUMLGL 
Zpracování inventur

První skupina představuje sestavy ze všech souborů evidovaného majetku, tedy hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2. Po zpracování je před tiskem vybrané sestavy umožněno provést výběr souborů, ze kterých se sestava vytiskne. Sestavy zahrnuté v této skupině se pouze tisknou na vybrané tiskárně nebo se sestava vytvoří do souboru, nelze je prohlížet.

Inventurní soupisy 1


Sestava poskytuje podrobný přehled o vybraných skupinách evidovaného majetku (z hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2). Sestava je členěna, tříděna a součtována dle střediska a odpovědnostního místa a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím středisek a rozmezím odpovědnostních míst. Na konci každého střediska jsou protokolární texty, pod které se podepisují jednak zodpovědný vedoucí, jednak členové inventurní komise.

Inventurní soupisy 2


Sestava je obdobou předcházející, protokolární texty jsou však na konci každého odpovědnostního místa.

Místní seznamy 1


Sestava poskytuje podrobný přehled o vybraných skupinách evidovaného majetku (z hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2). Sestava je členěna, tříděna a součtována dle střediska a odpovědnostního místa a dále tříděna dle inventárního čísla. Lze zadat výběr rozmezím středisek a rozmezím odpovědnostních míst. Stránkování je po každém odpovědnostním místě. 

Místní seznamy 2


Sestava je obdobou předcházející, není však členěna, tříděna a součtována dle střediska, ale pouze dle odpovědnostního místa. Výběr lze zadat pouze rozmezím odpovědnostních míst. 

Rekapitulace středisek 


Sestava poskytuje rekapitulaci vybraných skupin evidovaného majetku (z hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2) za odpovědnostní místa. Je tříděna, členěna a součtována dle střediska a dále tříděna dle odpovědnostního místa. Lze zadat výběr rozmezím středisek. 

Celková rekapitulace 


Sestava poskytuje rekapitulaci vybraných skupin evidovaného majetku (z hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2) za střediska. Je tříděna dle střediska a obsahuje celkový součet. 

AUTONUMLGL 
Zpracování výkazů

Druhá skupina voleb slouží k vytvoření, prohlížení nebo tisku ročních a měsíčních výkazů pohybů hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2, které je možno definovat ve volbách Číselníky / Volitelné výkazy a Číselníky / Naplnění volitelných výkazů. Po výběru výkazu se nejdříve provede výpočet vybraného výkazu a potom je možno tento výkaz prohlížet na obrazovce nebo tisknout. Poslední volba slouží k zrušení vytvořeného výkazu po jeho prohlédnutí nebo vytištění.

Výkazy roční


Roční výkazy se počítají z pohybů hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2 v aktuálním roce zpracování, zadává se rozmezí měsíců, jejichž pohyby se do výkazu zahrnou. 

Výkazy měsíční


Měsíční výkazy se počítají z pohybů hmotného a nehmotného investičního majetku a drobného hmotného majetku 1 i 2 v aktuálním měsíci zpracování.

AUTONUMLGL 
Volitelné sestavy

Třetí skupina umožňuje prohlížení a tisk sestav, vytvořených na základě požadavku uživatele. Pokud uživatel nemá vytvořeny žádné volitelné sestavy, není tato volba přístupná. Obsah a používání volitelných sestav je dán dohodou dodavatele s konkrétním uživatelem a není předmětem této příručky. 

AUTONUMLGL 
Služby

Tato skupina voleb je určena pro pomocné a jednorázové operace. Některými z nich je možno výrazně změnit datové soubory, často již nevratně, proto by tyto činnosti měl provádět jen pracovník řádně obeznámený s funkcí jednotlivých voleb a celkovou funkcí subsystému, který má zadanou patřičnou úroveň kompetence při přihlášení se do subsystému.

AUTONUMLGL 
Nastavení papíru

Nastavení šířky papíru na tiskárnách umožňuje ovlivnit šířku sestav dle použitého papíru, a to zvlášť pro místní a zvlášť pro vzdálenou tiskárnu. Šířka sestav se šířce papíru přizpůsobí změnou hustoty znaků.

AUTONUMLGL 
Nastavení barvy a zhasínání

Nastavení barvy pozadí na obrazovce umožňuje měnit podkladovou barvu zobrazení výběrem ze 6 možností. To lze využít například pro rychlé odlišení od ostatních subsystémů. Pro monochromatické monitory lze zvolit zvláštní barevné uspořádání. V této volbě lze rovněž nastavit čas, po kterém zhasne obrazovka v případě, že s programem nikdo nepracuje. Tato funkce zabraňuje vypalování stínítka obrazovky statickým obrazem.

AUTONUMLGL 
Základní nastavení

V této skupině voleb lze nastavit základní parametry, určující vlastnosti a funkci programu. Jedná se zejména o nastavení pro oblast výstupu sestav, ať již jednotlivě nebo hromadně, na papír nebo do souboru. Dále jde o nastavení určující sled a vlastnosti jednotlivých kroků zpracování. V neposlední řadě zde lze nastavit vazby na ostatní programy informačního systému. 

AUTONUMLGL 
Nastavení tisku

Nastavení speciálních parametrů tisku umožňuje směrovat místní i vzdálenou tiskárnu na příslušné porty, nastavit pro obě tiskárny správné řídící znaky pro změnu šířky písma, nastavit pro obě tiskárny a obě šíře papíru maximální šířku sestav ve znacích pro všechny šířky písma, specifikovat adresář pro výstup sestav do souboru a konečně nastavit potřebné kódování pro tisk české diakritiky. 

Port místní a vzdálené tiskárny - pomocí mezerníku lze zadat porty LPT1, LPT2, LPT3, COM1, COM2 nebo klíčová slova FILE (výstup do souboru včetně řídících znaků) a NULL (výstup naprázdno). Port vzdálené tiskárny může zůstat prázdný

Cesta pro soubor(y) sestav - cesta pro výstup sestav do souboru musí existovat, disketa není pro sestavy povolena. 

Výstup do souboru (vCelku/Jednotlivě/Měsíčně) - mezerníkem, "C" je výstup všech sestav za sebou do souboru PRINTER.TXT, "J" je výstup každé sestavy odděleně do souboru s pevnou příponou TXT, "M" je výstup každé sestavy odděleně do souboru s příponou RMM proměnnou dle období. 

Šířky ve znacích pro 25 a 36 cm - určují, kolik znaků se vejde na úzký a široký papír při čtyřech různých hustotách znaků. 

Typ místní tiskárny - vybere se stejný nebo obdobný typ tiskárny z nabídky, která v současnosti obsahuje obvykle následující možnosti 

Epson jehličky - kódy fungují pro všechny tiskárny řízené sekvencemi Esc/P, tedy prakticky pro všechny 9 i 24 jehličkové tiskárny a některé tiskárny inkoustové (například Canon Buble Jet)

HP LaserJet (1) - kódy fungují pro laserové tiskárny řízené jazykem PCL (například Hewlet Packard Laser Jet), nastavují i širší levý okraj pro zakládání listů

HP LaserJet (2) - kódy určené pro stejné tiskárny v případě, že předcházející nefungují správně

HP DeskJet (1) - kódy fungují pro inkoustové tiskárny řízené jazykem PCL (například Hewlet Packard Desk Jet), nastavují i širší levý okraj pro zakládání listů

HP DeskJet (2) - kódy určené pro stejné tiskárny v případě, že předcházející nefungují správně

Místní pica nezhuštěný, místní elite nezhuštěný, místní pica zhuštěný, místní elite zhuštěný - sekvence řídících kódů pro nastavení čtyř hustot znaků, přednastaví se dle typu, potom lze provést případné změny, dlouhé sekvence rolují. 

Typ vzdálené tiskárny, vzdálená pica nezhuštěný, vzdálená elite nezhuštěný, vzdálená pica zhuštěný, vzdálená elite zhuštěný - obdoba pro vzdálenou tiskárnu. 

Čeština místní a vzdálená (Latin2/Kameničtí/Bez) - mezerníkem, kódování českých diakritických znaků pro obě tiskárny. 

AUTONUMLGL 
Nastavení hromadného tisku

Tato volba umožňuje přednastavení měsíčních sestav určených, pro hromadný tisk. Přednastavené sestavy se nabízejí při vlastním provádění hromadného tisku (volba těsně nad měsíční uzávěrkou). Sestavy jsou vybírány ze sestav všech tří skupin majetku, výjimku tvoří výběrové sestavy. Nenabízí se opisy číselníků a sestavy z nabídky "Inventury". 

AUTONUMLGL 
Nastavení parametrů

Tato volba je přístupna pouze pracovníkovi s kompetencí 8, protože nastavení hodnot instalačních parametrů kriticky ovlivňuje chod celé úlohy. Některé parametry, které může měnit pouze dodavatel, se pouze zobrazí. Ve formuláři jsou následující údaje: 

Datum instalace - Nepřístupný údaj. 

Datum konce platnosti - Nepřístupný údaj, "31.12.99" znamená neomezenou platnost

Název uživatele - Nepřístupný údaj. 

IČO uživatele - Nepřístupný údaj. 

Číslo pracoviště - Nepřístupný údaj. 

Verze - Nepřístupný údaj, v současnosti pouze "ZD". 

Číslo verze - Nepřístupný údaj. 

Maska inventárního čísla IM - Nepřístupný údaj, viz výše. 

Maska inventárního čísla DHM1 - Nepřístupný údaj, viz výše. 

Maska inventárního čísla DHM2 - Nepřístupný údaj, viz výše. 

Komprimace zálohy (Ano/Ne/Dotaz) - "Ano" znamená, že se při operativním zálohování datové soubory komprimují vždy, při "Ne" se nekomprimují nikdy a při "Dotaz" se program na komprimaci dotáže bezprostředně před zálohováním. 

Počet měsíců zaúčtování - určuje, za kolik měsíců zpět se spojovací soubory uchovávají. Starší soubory se automaticky mažou při každém zaúčtování. Je-li počet měsíců zaúčtování nulový při zaúčtování prováděném nepřímo (modem, diskety a podobně), používá se pevné pojmenování účetního spojovacího souboru (UCMAJpp). Nastavení na nulu je tedy nutné, je-li verze účetnictví je starší než 5.800 a není vyplněna cesta k účetním datům ve volbě "Cesty k zálohám a účetnictví". 

Minimální cena hmotného IM 

Minimální cena nehmotného IM 

Rozliš velká/malá v heslech (Ano/Ne) - Tento údaj je přístupný pouze po přihlášení hlavním heslem. "Ano" znamená, že se při zadávání hesla bere ohled na velká a malá písmena. Je-li heslo "SWM", zadání hesla "swm" je chybné. "Ne" znamená, že se při zadávání hesla ohled na velká a malá písmena nebere. Zadání hesla "swm" je v tomto případě správné. 

Desetinný oddělovač - určuje, zda se pro oddělení celé a desetinné části čísla používá tečka nebo čárka. Čárku je výhodné nastavit zejména při využití českého rozložení kláves, při kterém se "anglická" tečka na numerické klávesnici mění na "českou" čárku. Parametr má platnost lokální, tedy obdobnou jako tiskové parametry (pro pracoviště). 

Datum posledního zálohování - Nepřístupný údaj. 

Použití myši - "Ano" lze zadat pomocí písmen "A" nebo "T", "Ne" pomocí písmen "N" nebo "F". 

Maska odpovědnostního místa - Nepřístupný údaj, viz výše. 

Název organizační jednotky - Viz výše. 

Součtování spojovacího souboru - Zadání obdobně jako u myši. V kladném případě je spojovací soubor sčítán za účetní klíč (viz výše), je kratší, ale případné chyby lze v subsystému ÚČETNICTVÍ obtížněji dohledat. 

Provádění zaúčtování - Zadání obdobně jako u myši. V záporném případě je volba zaúčtování trvale potlačena. 

Označení měny

Odpis IM při převodu - Lze zadat "N" (na středisko nové), "S" (na středisko staré) nebo "" (režim zadávání počátečního stavu, neúčtuje se, jsou omezeny kontroly zadávaných údajů s ohledem na dřívější legislativu). 

Práce s IM / DHM1 /DHM2 - Nepřístupný údaj. 

Tisk oprávek DHM1 /DHM2 - Nepřístupný údaj. 

Cesta pro procedury - Nepřístupný údaj. 

Cesta pro data - Nepřístupný údaj. 

Cesta pro účetní číselníky - Není-li vyplněna, používá program vlastní účetní číselníky. 

Cesta pro účetní data - Není-li vyplněna, nekontroluje program při výstupu spojovacího souboru na disk souhlas účetního období mezi mzdami a účetnictvím. 

Cesta pro účetní spojovací soubor - Není-li vyplněna, lze spojovací soubor vytvořit pouze na disketu. 

Cesta pro sestavy - Nepřístupný údaj. 

Cesta pro diskovou zálohu - Není-li vyplněna, lze zálohování provádět jen na diskety. 

Název pro IM - Přesný název pro kategorii "Investiční majetek". 

Název pro DHM1 - Přesný název pro kategorii "Drobný hmotný majetek 1". 

Název pro DHM2 - Přesný název pro kategorii "Drobný hmotný majetek 2". 

Název pro JKPOV / třídník v DHM1 

Název pro JKPOV / třídník v DHM2 

AUTONUMLGL 
Prohlížení souboru tisku

Tato volba umožňuje prohlédnout si tiskové soubory, do kterých se ukládají sestavy při volbě tisku "Do souboru". Podle nastavení tisku se jedná buď o společný soubor PRINTER.TXT, který obsahuje všechny vytvořené sestavy a jehož vyprázdnění je možné při spuštění subsystému, nebo o soubory jednotlivé s pevnou příponou TXT nebo příponou typu RMM dle období. 

Před vlastním prohlížením se zobrazuje nabídka všech souborů, které jsou v adresáři určeném pro sestavy k dispozici. Ovládání prohlížení je uvedeno ve spodní části obrazovky a jeho standardní část již byla popsána na začátku dokumentace. Speciální funkce jsou popsány zde. 

Spuštění vestavěné kalkulačky - stiskneme kombinaci kláves Ctrl+K. 

Výběr části zobrazené sestavy - je potřebný pro dále popsané funkce součtu a tisku. Pomocí kurzorových kláves (šipky, Home, End, PageUp, PageDown) použitých samostatně nebo společně s Ctrl se přesuneme na začátek požadované oblasti. Stiskneme a držíme klávesu Shift a kurzorovými klávesami se přesuneme na konec požadované oblasti, tam klávesu Shift uvolníme. Myší umístíme kurzor na začátek požadované oblasti. Stiskneme a držíme levé tlačítko myši a táhneme na konec požadované oblasti, tam tlačítko uvolníme. V obou případech na závěr stiskneme kombinaci kláves Ctrl+C. 

Výběr obdélníkového výřezu obrazovky - je potřebný zejména pro součet, význam pro tisk je omezený. Výběr provedeme po stisku klávesové kombinace Ctrl+O kurzorovými klávesami (Enter v levém horním a pravém dolním rohu) nebo myší (tažení z levého horního do pravého dolního rohu). Home posun kurzoru na začátek údaje

Součet čísel z předem zvoleného výběru - stiskneme kombinaci kláves Ctrl+S. Sčítaná čísla mohou obsahovat desetinnou čárku i tečku, mohou mít trojčíslí oddělená mezerou. Pokud je ve výběru více sloupců čísel, musí mezi nimi být všude nejméně dvě mezery. 

Tisk předem zvoleného výběru nebo celé sestavy - stiskneme kombinaci kláves Ctrl+S. Následuje dialog pro volbu rozsahu tisku a tiskárny. Tiskneme-li celou sestavu, prohlížení se ukončí a můžeme zadat rozmezí tisknutých stránek (pouze relativně v rámci souboru, nikoliv dle tištěných čísel stránek). 

AUTONUMLGL 
Kdo je přihlášen

Tato volba zjistí, zda se subsystémem pracuje ještě někdo další. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. Volba není dostupná v režimu výhradního užití, kdy je zbytečná. 

AUTONUMLGL 
Výhradní užití

Tato volba, dostupná jen po zadání hlavního hesla, zablokuje možnost práce jiných uživatelů až do ukončení práce na pracovišti. Nejprve zjistí, zda se subsystémem pracuje ještě někdo další. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. Pokud nejsou jiní aktivní uživatelé, je subsystém zablokován pro správce, a volba není nadále dostupná, protože je již zbytečná. 

AUTONUMLGL 
Operativní zálohování

Tato volba slouží k archivaci všech číselníků, matričních souborů a měsíčních datových souborů, které obsahují data nezbytná ke zpracování. Před zahájením zálohování (archivace) se kontroluje, zda se subsystémem nepracuje žádný jiný uživatel. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, zálohování není ani zahájeno. Přitom jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. 

Zálohovat lze buď komprimovaně (záloha zabírá méně místa, zálohování však trvá déle) nebo nekomprimovaně (zálohování je rychlejší, záloha však zabírá více místa). Komprimaci lze ve volbě "Nastavení parametrů" zakázat, přikázat nebo ponechat na obsluze. Zálohovat lze na disk (zálohování je rychlejší, minulá záloha se však přepisuje a tím ztrácí). Volba zařízení, na které se má archivace provést, se provádí až po spuštění volby. 

Pro archivaci používáme diskety, které musí být předem zformátovány. Archivační program nás požádá o založení diskety do zvolené disketové mechaniky a poté zkontroluje, zda vložená disketa je korektní pro provedení kopie. Není-li, objeví se chybová zpráva. Všechna data na disketě budou před provedením kopírování vymazána. Pokud se všechny kopírované soubory nevejdou na jednu disketu, program nás požádá o založení dalšího média. 

Je nanejvýš vhodné uchovávat data alespoň z měsíčních uzávěrek. Šetření času a disket je v tomto případě značně riskantní. Je vhodné archivovat data po každém pořizování dat. Archivace trvá několik minut, pořizování ztracených dat nesrovnatelně déle !

AUTONUMLGL 
Indexování souborů

Tato volba je určena pro opětovné setřídění souborů dat, je-li třídění porušeno (např. v důsledku výpadku elektrického proudu). Po nainstalování subsystému a po obnově dat z archivní kopie se provádí automaticky.

AUTONUMLGL 
Obnova dat ze zálohy

Tato volba slouží k obnovení dat z archívní kopie, která byla vytvořena buď volbou Operativní zálohování nebo při provádění odpisů či závěrek. Volba se spouští, došlo-li k vážnému narušení dat, které znemožňuje další pokračování práce subsystému (např. při havárii způsobené výpadkem elektrického proudu nebo chybným vypnutím počítače). 

Před zahájením obnovy se kontroluje, zda se subsystémem nepracuje žádný jiný uživatel. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, obnova není ani zahájena. Přitom jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. Dále se ověřuje shoda období, zpracování jiného období povoluje až po upozornění obsluhy a jejím potvrzení změny období.

Pro obnovu je nutné, aby stávající verze programu a verze, z které data pocházejí, byly shodné v prvních 3 pozicích (tj. lze např. ve verzi 3.12 obnovit data pocházející z verze 3.10, ale ne již z verze 3.09). Jak již bylo řečeno výše, bude obnoven okamžitý stav všech datových a řídících souborů před archivací, všechna data zadávaná až po archivaci se ztratí. Po obnově se automaticky provede Indexování souborů.

AUTONUMLGL 
Hromadný tisk měsíčních sestav

Tato volba umožňuje hromadný tisk vybraných sestav, který umožňuje automatizovat tisk nezbytných sestav a tím snížit nároky na obsluhu a riziko opomenutí. Po výběru tiskárny se zobrazí seznam měsíčních sestav, určených ke hromadnému tisku. Tento seznam je přednastavený zvláštní volbou v nabídce služby a je v něm možno ještě tisk kterékoli sestavy potlačit. 

Vlastní tisk odstartujeme klávesovou kombinací <Ctrl>+<P>. Tisk kterékoli sestavy lze přerušit klávesou <Esc>, následuje dotaz, zda pokračovat další sestavou, či nikoliv. 

AUTONUMLGL 
Měsíční uzávěrka

Tato volba umožňuje uzavření zpracovávaného měsíce a přípravu pro zpracování následujícího měsíce. Tuto volbu je možno spustit až po zpracování všech pohybů měsíce, po provedení měsíčních účetních zálohových odpisů, zaúčtování těchto pohybů a vytvoření spojovacího souboru do subsystému ÚČETNICTVÍ (pokud je nastaven parametr zaúčtování nastaven na "Ano"). Součástí zpracování této volby je výpočet účetních odpisů na následující měsíc, nápočet měsíčních pohybů do ročního souboru pohybů a zrušení souboru měsíčních pohybů. 

Před zahájením uzávěrky se kontroluje, zda se subsystémem nepracuje žádný jiný uživatel. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, uzávěrka není ani zahájena. Přitom jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. Před vlastní měsíční uzávěrkou se provádí zálohování dat na diskety. Na závěr zpracování se provede nastavení parametrů v kontrolním souboru zpracovávaného měsíce pro následující období zpracování.

AUTONUMLGL 
Roční uzávěrka

Touto volbou se ukončí zpracovávaný rok. Po provedení měsíční uzávěrky za měsíc prosinec můžeme provést ještě potřebné pohyby - zařazení, vyřazení, převody a potřebné opravy. Následující činností je spuštění volby roční odpis a zaúčtování těchto nových pohybů s vytvořením spojovacího souboru (pokud je nastaven parametr zaúčtování nastaven na "Ano"). Následuje obvykle tisk ročních výkazů a sestav ze všech pohybů zpracovávaného roku. Potom se spouští touto volbou roční uzávěrka - provede se zrušení měsíčního a ročního souboru pohybů a nastavení parametrů v kontrolním souboru zpracovávaného měsíce pro zpracování prvního měsíce následujícího roku. U všech inventárních čísel investičního majetku se provede připočtení daňových odpisů za uzavíraný rok k daňovým odpisům předešlých období a vynulování ročních zálohových odpisů. Současně se provede, podle zadání daňových a účetních odpisových skupin a způsobu odpisu, výpočet daňových a účetních odpisů na následující rok a výpočet měsíčního zálohového odpisu na měsíc leden.

Před zahájením uzávěrky se kontroluje, zda se subsystémem nepracuje žádný jiný uživatel. Pokud je na kterémkoli pracovišti někdo přihlášen, uzávěrka není ani zahájena. Přitom jsou na obrazovku vypsána jména ostatních uživatelů (ze souboru hesel), aby bylo možno zajistit jejich vyrozumění. Před vlastní roční uzávěrkou se provádí zálohování dat na diskety. Na závěr zpracování se provede nastavení parametrů v kontrolním souboru zpracovávaného měsíce pro následující období zpracování.

AUTONUMLGL 
Kontrola záložní kopie

Volba slouží ke kontrole disket se zálohou.

AUTONUMLGL 
Kontrola souborů

Volba slouží ke kontrole přítomnosti a neporušenosti všech datových souborů. O průběhu kontroly je zobrazen, případně i tištěn protokol. Tuto funkci je vhodné použít po výpadku proudu, při chybách a podobně.

AUTONUMLGL 
Autor a datum změny dat

Tato volba umožňuje zjistit, který uživatel (identifikovaný dvouznakovým kódem, přiřazeným k heslu) a kdy měnil nebo doplňoval údaj v důležitých souborech. Její význam roste s rostoucím počtem uživatelů, ovšem za předpokladu správného používání přístupových hesel.

AUTONUMLGL 
Inicializace

Slouží k zahájení ostrého provozu po počátečních experimentech. Zruší se měsíční i roční data a měsíční nastavení, na vyžádání i číselníky podle významových skupin. Současně se nastaví i parametry zpracování. Neruší se soubory s trvalým obsahem naplněné od dodavatele a parametrické soubory s jednou větou. Použití této volby je třeba věnovat zvýšenou pozornost, neboť její použití za provozu znamená zničení dat !!!

AUTONUMLGL 
Uživatelská hesla

Volba slouží k udržování souboru uživatelských hesel. Tato volba je přístupná pouze po přihlášení hlavním heslem. Jak již bylo dříve řečeno, soubor hesel obsahuje údaje:

Heslo - Desetimístný znakový údaj, může být prázdný, musí být jednoznačný, pro jednoznačnost se nebere ohled na velká a malá písmena

Jméno - Jméno uživatele

Zkratka - Dvojmístný kód pro monogram, sloužící k určení původu dat (kdo a kdy  naposledy měnil konkrétní větu konkrétního souboru), pouze velká písmena

Úroveň - Úroveň oprávnění (kompetence)

IM - Oprávnění pracovat s evidencí IM, zadává se "A" nebo "N". Není přístupné, pokud obdobný globální údaj v parametrech je nastaven na "N". 

DHM1 - Oprávnění pracovat s evidencí DHM1, zadává se "A" nebo "N". Není přístupné, pokud obdobný globální údaj v parametrech je nastaven na "N". 

DHM2 - Oprávnění pracovat s evidencí DHM2, zadává se "A" nebo "N". Není přístupné, pokud obdobný globální údaj v parametrech je nastaven na "N". 

Subsystém je zajištěn před neoprávněným zásahem pomocí přístupových hesel, které umožňují určit okruhy osob pro 6 stupňů kompetence - úrovní přístupu. Každé vyšší číslo úrovně má všechna oprávnění nižších úrovní. 

1
bez možnosti změn a zpracování

3
změny matričních souborů, běžné zpracování

5
změny ve většině číselníků

7
odpisy, uzávěrkové zpracování, obnova dat z kopie

8
změna instalace, obnova počátečního stavu

9
hlavní heslo - aktualizace číselníku hesel.

AUTONUMLGL 
Rušení vyřazeného investičního majetku

Tato volba slouží k jednorázovému fyzickému zrušení všech inventárních čísel investičního majetku, které byly vyřazeny volbou vyřazení IM, jejichž datum vyřazení je rovno nebo menší než zadaný měsíc a rok.
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